
研究生自查 导师审查
格式审查小组

审查
符合打√；
不符合打

符合打√；
不符合打

符合打√；
不符合打

（1）封面（中、英文）；（2）题名页；（3）独创性声明和使用授权书；（4）中文摘要；（5）英文
摘要；（6）目录；（7）图表清单及主要符号表（根据具体情况可省略）；（8）主体部分；（9）参
考文献；（10）附录；（11）攻读博士学位期间取得的研究成果/攻读硕士学位期间取得的学术成果；
（12）致谢；（13）作者简介

封皮 使用标准封皮制作封面（预答辩时可简装，但封面格式必须符合模板要求）

中图分类号 根据论文的主题内容对照《中国图书馆分类法》选取

论文编号 我校单位代码（10006）+ 学号

密级 保密论文须直接注明密级及相应的保密期限，如系公开论文此项不注

论文题目 不宜超过25个字，应避免使用不常用缩略词、首字母缩写字、字符、代号和公式等

学科专业、指导教师 与研究生院批准招生的为准，与系统信息一致。

研究方向 只填写一个，应比学科专业的二级学科更具体，一般为学科分类号对应的研究方向

申请学位级别 学科门类＋学位，如：工学硕士、工程硕士、工学博士、工程博士等

工作完成日期
包括：学习时间（从研究生入学至毕业的时间段）、论文提交日期（论文送审评阅时间）、论文答辩
日期、学位授予日期(不填)。用阿拉伯数字准确填写。

学位授予单位 北京航空航天大学

格式排版 必须与研究生院所提供的模板一致

保密审批通过的论文需在封面、题名页直接把相应的“密级☆”及“保密期限”标注在右上角，并将
《涉密论文审批通知》复印件附在论文最后。

作者及指导教师亲笔签名并填写日期

A4纸(210×297mm，80g)编排,封面（中、英文）、题名页、独创性声明和使用授权书采用单面印刷，
从中文摘要开始采用双面印刷（总页数少于100页可单面印刷）。

检查内容
(参照《北京航空航天研究生撰写学位论文的规定》相关内容整理)

检查项目

宇航学院研究生学位论文格式审查表

提名页

保密论文

装订顺序

封面

独创性声明和使用授权书

论文的书写
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论文题目 小一号黑体加粗，一行排不下可排两行

章标题 三号黑体居中

节标题 四号黑体居左

条标题 小四号黑体居左

正文 小四号宋体

附录、攻读学位期
间取得的成果、致
谢、作者简介

小四号宋体

页码 五号宋体

数字和字母 Times New Roman体

页边距及行距 上下左右均为25mm

章、节、条三级标题 单倍行距，前后各空0.5行

正文 1.5倍行距，段前段后无空行

小五号宋体字，页眉上边距15mm，下边距15mm
从论文主体部分开始（绪论或第一章）

奇数页的页眉：北京航空航天大学博士/硕士学位论文

偶数页的页眉：章序及章标题

封面、题名页、学位论文的独创性声明和使用授权书不编入页码。

摘要、目录、图表清单、主要符号表用五号Times New Roman体编连续码，页码位于页脚居中。

从“主体部分（绪论、正文、结论）”开始，直至“参考文献、附录、攻读学位期间取得的成果、致
谢、作者简介”结束，用五号阿拉伯数字编连续码，页码位于页脚居中。

字数要求 语言精练准确，博士学位论文中文摘要一般约800～1200字；硕士学位论文中文摘要一般约500字。

内容要求
摘要内容应涉及本项科研工作的目的和意义、研究思想和方法、研究成果和结论，博士学位论文必须
突出论文的创造性成果，硕士学位论文必须突出论文的新见解。

“摘要”字样 三号黑体加粗、单倍行距、居中；Abstract字样用三号Times New Roman加粗

摘要正文 摘要内容采用小四号宋体(英文为Times New Roman)、1.5倍行距

关键词 3-5个，按词条的外延层次排列（外延大的排在前面），用逗号隔开，最后一个关键词后无标点

Key words 小四号Times New Roman加粗

摘要

页眉

字体和
字号

页码

页面设置
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目录字样 小二号黑体加粗

章标题 小四号黑体、1.5倍行距、段前空0.5行

节标题 小四号宋体、1.5倍行距

条标题 五号宋体、1.5倍行距

图清单 应有：序号、图题、页码

表清单 应有：序号、表题、页码

符号表
全文中常用的符号、标志、缩略词、首字母缩写、计量单位、名词、术语等的注释说明，如需汇集，
可集中在图和表清单后的主要符号表中列出，符号表排列顺序按英文及其它相关文字顺序排出。

每章另起一页；章节标题15字以内，不得使用标点符号，尽量不采用英文缩写词，必须采用时需使用
行业通用缩写词；层次以少为宜，题序的阿拉伯数字用Times New Roman体

博士论文绪论不少于0.8万字，硕士论文绪论不少于0.5万字

博士论文正文一般为6-10万字，硕士论文正文一般为3-5万字

采用标准或通用术语、全文术语必须统一

英文缩略词必须通用且第一次出现时用括号注明英文全称

一律采用国家正式公布实施的《中华人民共和国法定计量单位》及国家标准《量和单位》（GB3100～
3102）

图和表应安排在正文中第1次提及该图、表的文字的下方。
当图或表不能安排在该页时，应安排在该页的下一页。

编号 从1开始编号，一直持续到附录前，与章节和表的编号无关

图题 五号宋体加粗，数字和字母为五号Times New Roman体加粗

图号 与图题空半角2格

编号与图题位置 置于图下方居中

图内文字 五号宋体，数字和字母五号Times New Roman体

曲线图
纵横坐标必须标注“量、标准规定符号、单位”，此三者只有在不必要标明（如无量纲等）的情况下
方可省略。坐标上标注的量的符号和缩略词必须与正文中一致。

编号 从1开始编号，一直持续到附录前，与章节和图的编号无关

表题 五号宋体加粗，数字和字母为五号Times New Roman体加粗

表号 与表题空半角2格

物理量名称、符号与计量单位

图、表及其附注

图表清单
及主要符
号表

图

目录

章节标题及层次

绪论（字数）

正文（字数）

名词术语
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编号与表题位置 置于表上方居中

表内文字 五号宋体，数字和字母五号Times New Roman体

转页接排
某个表需要转页接排，在随后的各页上应重复表的编排。编号后跟表题（可省略）和“（续）”，续
表应重复表头和关于单位的陈述。

各项的序号 附注 + 阿拉伯数字 + 冒号，如：“附注1：”

附注位置 写在图、表的下方，一般采用五号宋体

编号 阿拉伯数字按章编排，用圆括号括起写在右边行末，其间不加虚线

引用 一般用“见式(1.1)”或“由公式(1.1)”

可用页末注（将注文放在加注页稿纸的下端）或篇末注（将全部注文集中在文章末尾），而不用行中
注（夹在正文中的注）

注号用阿拉伯数字上标标注

单独作为一章，但不加章号

著录格式
参考文献的序号左顶格，并用数字加方括号表示，如[1],[2],...，每一参考文献条目的最后不用加
结束符。在参考文献中的标点符号都采用“半角标点符号＋空格”形式，具体参考文件示例。

排列顺序
根据正文中首次引用出现的先后次序递增，或者按第一作者姓的英文字母或拼音字母的英文字母顺序
递增，与正文中的指示序号一致。

作者姓名
只有3位及以内作者的，其姓名全部列上，中外作者一律姓前名后，外国人的名可用第一个字母的大写
代替。有3位以上作者的，只列前3位，其后加“，等”或“，et al”。

参考文献类型及标识 根据GB/T 3469规定，对各类参考文献应在题名后用方括号加单字母方式加以标识。

书写格式与参考文献格式相同

硕士 不必提供作者简介

博士
应提供姓名、性别、出生年月日、民族、出生地，简要学历、工作经历（职务）以及攻读学位期间获
得的其它奖励。

导师签字： 年 月 日

1.无明显格式问题，通过格式审查（   ）     2.格式不规范，须进行重大修改 （   ）

年 月 日

说明：

（图、表）

附注

注释

结论

参考文献

表

1.此表须双面打印，限4页（2张A4纸）；2.如格式审查不通过，须进行至少一周的修改，并提交修改说明，导师签字确认后，方可进行后续的流程；
3.如修改后已过论文提交截止日期，默认延期答辩。

作者（研究生本人）签名：

学院格式审查人意见：

学院格式审查人签字：

公式

攻读博士/硕士学位期间
取得的研究成果

作者简介
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