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Kokoelmatyo ja tiedonhaku

Tama koulutus keskittyy kokoelmatydssa tarvittaviin tiedonhakuihin, raportteihin seka
tyokaluihin.

Jos kaipaat kertausta perustiedonhakuun, kannattaa katsoa 1.11.2023 pidetyn
Elasticsearch-koulutuksen tallenne ja diasarja. Ne |6ytyvat Koha-Suomen verkkosivuilta
Ohjeet — Koulutukset — Elasticsearch-koulutus

Koulutuksessa on viisi osiota:
1. Nidehaku

2. Nidetiedot tiedonhaussa
3. Raportit

4. Eratyokalut

5. Inventaario



https://koha-suomi.fi/dokumentaatio/koulutukset/#elasticsearch-koulutus

Kokoelmatyo ja tiedonhaku

Huomioithan, etta kaikkia tassa koulutuksessa esiteltyja toimintoja ei valttamatta nay, jos
sinulla ei ole tarvittavia kayttajaoikeuksia. Jos tarvitset tydsi kannalta jotain naista
toiminnoista, ole yhteydessa esihenkild6si, joka voi pyytaa sinulle tarvittavan
kayttajaoikeuden kimppasi paakayttdjilta tai muilta sovituilta henkil6ilta.




# Nidehaku
-




Nidehaku

Kohan nidehaku on ikaan kuin dynaaminen raportti, jolla voi hakea erilaisia ehtoja
tayttavia niteita.

Kaikki kirjastot

1| Aseman kirjasto (suljettu toistaiseksi)

N Itelta VOI ha kea: otikigaste |M| Bystrémin nuorten palvelut
° KOt' kl I’Ja StO n Haapajoen kirjasto
* Sijaintikirjaston Kaikii kirjastot
. . . ( 1| Aseman kirjasto (suljettu toistaiseksi)
° HyI Iypa I ka n m u kaa n Nykyinen kirjasto |‘MJ Bystrémin nuorten palvelut

Haapajoen kirjasto

. T Kaikki sijaintipaikat
Tiedon pitaa joko ylypaikia [an o ARUE!
* Tasmdatad eli valikosta on-vaihtoehto o Kasikirjasto

o, e e e . . . R Kotiseutukokoelma
* Eijtasmata eli valikosta ei ole -vaihtoehto

Voit valita useamman vaihtoehdon pitamalla nappadimistoélta Ctrl-nappainta alhaalla ja
valitsemalla haluamasi vaihtoehdot. Esim. hyllypaikoista Aikuiset ja Kotiseutukokoelma.




Nidehaku

Niteita voi hakea:

Nidetyypin
Kokoelman

Ei lainata -tilan
Kadonnut -tilan

Pois kierrosta -tilan
Saatavuuden mukaan

Naissakin voit joko sisallyttaa tai
sulkea tiettyja valintoja haun

ulkopuolelle valitsemalla on/ei ole.

Nidetyyppi | on

Kokoelma | gp

Tila [ on

v

v

v

Kadonnut |' on

v |

Pois kierrosta | on

v

Kaikki nidetyypit

1| 14 vrk - 4 lainaa
| 14 vrk - 40 snt/pv

14 vrk - AV

Kaikki kokoelmat

1| Celia-kokoelma

| Erd

Fantasia

Kaikki tilat

1| Ei lainattavissa

Ei laskuteta, toimi kirjastosi laskutusohjeiden mukaisesti
Henkildkunnan kasikirjasto

Kaikki tilat

Kadonnut

Laskutuksessa, alle 8 €

1| Kaikki tilat

“| Pois kierrosta

Saatavuus: @ Ala huomioi O Lainassa




Nidehaku

Viivakoodi-valikossa on seka valmiita vaihtoehtoja etta ns.
raataloityja vaihtoehtoja. Valmiista vaihtoehdoista ei
kannata kayttaa Luokka-vaihtoehtoa, koska se ei hae 084-
kenttaan tallennettua luokkatietoa.

Kimpan paakayttajat pystyvat lisaamaan raataldityja
hakuehtoja valikkoon.

Viivakoodi v |l on v <+ Uusi kentta

Voit kdyttds seuraavia jokerimerkkeja: % _

% korvaa minka tahansa maaran merkkeja

_ vastaa vain yhtd merkki&




Nidehaku

Viivakoodi-valikossa hyodyllisia raataloityja hakukenttia ovat
mm

* Luokka (084%a)

* Aineistotyyppi (942%c)

* Kielikoodit eri MARC-kentista (041%adhjp)
* Asiasanat (655%a, 650%a)

* Yleinen huomautus (952%z)

* Huomautus virkailijalle (952%x)

Raataloidyt hakukentat kohdistuvat aina tiettyyn MARC-
kenttaan. Kenttatoistumia voi hakea, kun hakusanan
"ymparoi” katkaisumerkeilla. Esim. %selkokirjat%.




Nidehaku

Viivakoodi-valikkoa voi toistaa + Uusi kentta -linkista, jolloin voi
yhdistella useampia hakuehtoja. Ehtojen valilla voi kayttaa Boolen
JA ja TAI -operaattoreita.

Viivakoodi-valikossa toimii myos on/ei ole -vaihtoehdot.

Hakusanoja voi katkaista joko %- tai _-merkilla.
* % korvaa minka tahansa maaran merkkeja
* _vastaa vain yhta merkkia

Esim. Kivi% tai Kivi, Aleksi_




Nidehaku

Toiseksi alimmaisessa osiossa voi hakea
* Niteen luokasta ... Luokkaan
* Tieto haetaan niteen signum-kentasta, jossa on kimpasta riippuen myos
hyllypaikka ja/tai paasanatieto. Eri kimpoissa signumin osat voivat olla eri
jarjestyksessa.
* Kenttaan pitaa kirjoittaa mukaan myos hyllypaikan lyhenne, jos signum alkaa
silla. Ilman sita haku ei toimi. Esim. AIK 33.2 AAA
* Hakuehtoon pitaa sisdllyttaa vahintaan yksi merkki padsanasta ja
katkaisumerkki %. Esim. AIK 84.2 B%
* Jos signum ei ala hyllypaikkatiedolla, voi hakuehdon aloittaa suoraan
luokkatiedolla. Esim. 84.2 C%

Niteen luokasta: (sisaltyy)
Luokkaan: (siséltyy)
Vahingoittunut: @ Ala huomioi O Kylla O Ei

Lainauksien maard: | = v

Lainauspvm: on jalkeen v ISO-formaatti (VVVV-KK-PP)




Nidehaku

Toiseksi alimmaisessa osiossa voi hakea

* Vahingoittunut-tilan mukaan

* Lainauksien maaran mukaan, jolloin voi maarittaa onko lainoja
* Enemman kuin >
* Vahemman kuin <

. . . Niteen luokasta: (sisaltyy)
* Yhta paljon kuin = Lvokkann .
* Erikuin I= Vahingoittunut: @ Ala huomioi O kylla O Ei
* Lainauspaivamaara (vvvv-kk-pp -muodossa) Lainauksien maaré: >
* On jélkeen Lainauspvm: | on jilkeen v ISO-formaatti (VWVV-KK-PP)
* Onennen

* Onsama kuin

Alimmaisessa osiossa valitaan, miten tulokset naytetaan.
* Tulostus nayttaa tulokset naytolla
* CSV vie tulokset CSV-tiedostoksi

* Viivakooditiedosto vie tulokset viivakooditiedostoksi

Tulostus: (® MEytdlle Csv Viivakooditiedosto




Nidehaku

Tuloksiin naytolle saat listan hakua vastaavista niteista.

Nidehaun tulokset

Tarkka haku = . .
camnses] € Takaisin ehtojen

+ Valitse nakyvilla olevat rivit % Tyhjenné valinta |

Néytetdsan 1-3/3 Naytd|20 v |kenttad < Ensimmdinen

Seuraava >

valintaan

valintaan_—

Valitse naytettavien niteiden maara

< Edellinen 1

Voit vieda kaikki tai valitut tulokset CSV- tai viivakooditiedostoksi ja muokata niitéa

sen perusteella niteiden eramuokkauksessa tai tarkastella tuloksia Excelissé.

Viimeinen »

[P

Nimeke -~ i i ¢ isija ©

Suodata tauluken-tietoja kirjoitamalla-tai valitsemalia valikeistawi.-)

[] | Draculan ratsu / Remes, Ilkka. = 2008

[ | Parhaat laulut / Ella ja Aleksi, | 2011 5052438750122
[] | Ritarit ja linnat / Dixon, 2008

Philip.
Néytetddn 1-3/3  « Ensimmainen < Edellinen 1 Seuraava >

Kokoelma =

Jannitys

Viimeinen >

6780T115618

67800218153

6780R102333

numerointi

% | Luokka ¢+ | Ketikirjasto Nykylnen: Hyllypaikka ¢ Nidetyyppi © | Inventaarionumero ¢ | lainattavissa <

LN 84.2
REM

LN
783112
ELL

LN 81.6
DIX

Riveja voi jarjestella
+ sarakkeiden mukaan nuolista

kirjasto

Haapajoen
kirjasto
Haapajoen

kirjasto

Haapajoen
kirjasto

Haapajoen
kirjasto
Haapajoen

kirjasto

Haapajoen
kirjasto

Lapset ja
nuoret

Lapset ja
nuoret

Kadonnut- . Pois . Lainoja ¢ | Erdpaivi &
. tila " kierrosta ja s P N
tila
\:Hyllypaikk V} \:Nidetyypp Vi\ Inventaarionumero \:Ei lainattavi Vi\ \:Kadonnu V} | Pois kie v | Lainoja Eréipéiva

28 vrk - LN 13

28 vrk - LN - 2

AV

28 vrk - LN 6

Lapset ja
nuoret

Jos nide on lainassa, on tassa erapaiva

Voit muokata yksittdisen niteen tietoja

# Muokkaa
& Muokkaa a

# Muokkaa o




Nidehaku

Nain saat lataamasi CSV-tiedoston auki Excelissa

1. Avaa Excelissa uusi tyhja tyokirja. terns().csv o
2. Mene Tiedot-valilehdelld ja valitse Tekstistd/CSV:std. — wniceirn - oo -] [ et im0 B
3. Valitse asken lataamasi CSV-tiedosto ja klikkaa Tuo. e T e T s el
4. Avautuu popup-ikkuna, joka ndyttaa esikatselun
200 ensimmaiseen riviin perustuen. s S ae
5. Jos tiedot ovat kunnossa (aakkoset oikein, . i [wocomte e
numerot oikein), voit valita suoraan Lataa.
6. Jos tiedot eivat ole kunnossa, tarkista seuraavat s

a S i at' Koirista parhain / Meripaasi, Helena 2001 NOO02037806 N84
. KANTELETAR ELIKKA SUOMEN KANSAN VANHOJA LAUL... 1285 0806550012112011 AIKS

a) Tiedoston alkuperd -valikossa on valittuna 65001: e o = s

Unicode (UTF-8).
b) Erotin-valikossa on valittuna Puolipiste. - - ’ e =
7. Kun tiedot nayttavat oikealta saatojen jalkeen, (G [ vt | [ e
valitse Lataa.
8. Tiedot latautuvat nyt natisti taulukkoon.




Nidehaku

Versiossa 23.11 tulee nidehakuun seuraavat lisaykset:

* Vahingoittunut-tila ja Saatavuus tarkemmin
* Vahingoittunut tilasta voi valita tietyn tilan
* Saatavuudessa voi rajata lainassa oleviin, ei lainassa oleviin seka valita ala
huomio, jolloin tila voi olla kumpi vain.

Kaikki tilat

Vahingoiﬂunu1| on Vv | Saatavana oppilaille, ei varattavissa

Saatavana, el varattavissa

Saatavuus: @ Ala huomioi () Lainassa () Eilainassa




Nidehaku

Versiossa 23.11 tulevat muutokset:

Nidehaun tulokset

Tarkka haku

7t Valitut niteet voi vieda suoraan eramuokkaukseen tai -poistoon
 valitse nakyvilla olevat rivit | X Tyhjenna valinta Eratoiminnot - /

Naytetdan 1 - 20 / 4,207 Nayta | 20 v |kentta’a’ <CEnsimmainen < Edellinen 1 2 3 4 5 211 Seuraava ¥ Viimeinen »
. N . - . - . . | Kausijulkaisun _ . - . | Nykyinen _ . . - c . .
- B ¢ s s B $ $ B s f
Nimeke Julkaisuvuosi Jullcaisi Kokoelma Viivakoodi numerointi Luokka Kotikirjasto Kirjasto Hylly paikka Nidetyyppi Iama-
Nimeke Jullaisuvuosi Julkaisija Kokoelm v | | Vivakoodi Kausijulkaisun num | Luokka Kotikirjastc v | [Nykyme v ||| Hyllypaikie v | [N.detyyp; v | |Eilai
[0 | "Et kuitenkaan usko.." : Ville 2013 6780220262 AIK Haapajoen Haapajoen Aikuiset 28 vrk
Haapasalon varhaisvuodet T7.492 kirjasto kirjasto
Vendjalla / Haapasalo, Ville, HAA
[ | "Et muuten t5tik&an usko..": | 2014 67800225447 AIK Haapajoen Haapajoen Aikuiset 28 vrk
Ville Haapasalon 2000-luku T77.492 kirjasto kirjasto
HAA

Vendjalla / Haapasalo, Ville.,




Esimerkkeja




Nidehaku

Niteet, jotka on lainattu ennen tiettya paivamaaraa. Huom! Paivamaara pitaa kirjoittaa
ISO-formaatissa eli esim. 01.03.2018 on 2018-03-01.

Kaikki kirjastot

| Aseman kirjasto (suljettu toistaiseksi)

Valitse vahintaan nykyinen kirjastosi |
ja alimpaan osioon Lainauspvm Nykyinen lijasto {on M) trémin nuorten palvelut
on ennen ja paivamaara. Haapajoen kirjasto

Voit tehda muihin osioihin tarvittavia
rajauksia, esim. aineistotyyppi (raataloidyt Niteen luokasta: | | isatyy)
hakukentat), kokoelmakoodi ja hyllypaikka. Luokkaan: | | isayy)

Vahingoittunut: @ Ala huomioi O Kylla O Ei

Lainauksien maara: [~ v || |

Voit my0s jattaa pois laskutetut ja tilatut
valitsemalla Tila e/ ole Laskutettu/Tilattu.

Lainauspvm: | on ennen v || 2018-01-01 150-formaatti (VWWV-KK-PP)

Korjattavana
., ——— | Laskutettu, toimi kirjastosi laskutuschjeiden mukaisesti
Tila | g ale + | )
—————'| Muuttolaatikossa

Poistoehdotukset




Nidehaku

Niteet, joilla on huomautuskentassa tietty merkinta. Esim. kastunut, tahra, alleviivauksia.

Valitse vahintaan nykyinen kirjastosi
ja Viivakoodi-valikosta Kaikki kirjastot
Yleinen huomautus (952$Z). Nykyinen kirjasto |:70n <) Aseman kirjasto (suljettu toistaiseksi)

" | Bystrémin nuorten palvelut

Haapajoen kirjasto

Voit tehda muihin osioihin tarvittavia
rajauksia, esim. aineistotyyppi (raataldidyt

hakukentat), kokoelmakoodi ja hyllypaikka. (Yenen nuomautus @525 v)fon v ][sanra |

| TAI v || ¥leinen huomautus (9525z) v || on v ||%Tahr0% ‘

. . .o e oo . . | TAl v || Yleinen huomautus (9525z) v || on N ||%kastu% ‘
Voit myos Jattaa POIS laskutetut valitsemalla [1a1 v || Vieinen huomautus (35257) vlon  v| %allevin |4 Uusi kentta

Ti Ia ei Ole La S kUtettU . Voit kiyttad seuraavia jokerimerkkeja: % _

% korvaa minkd tahansa maaran merkdeja

_vastaa vain yhta merld<ia

Kayta katkaisumerkkia, koska huomautuskentat

. ap . L . Hakusanoja: =
ovat ns. vapaasanakenttia, joihin voidaan lisata teksti ;:f?,/?krgs/:lu;ifi);;;’.ﬁ;,Fj:;'%@fi;g;@f““
missa muodossa ja missa jarjestyksessa tahansa. semiioe Sttt semuress. sttt

%painaumia%, %sotku%, %raapimis%,
%rasvaldis%, %reven%, %ryppy%, %teipa%,

Voit myds yhdistaa useita hakusanoja lisdamalla uusia kenttid ja yhdistamallg — jasviaios s (ovtyy esim. “sivuia ),

%lyijykyna%, %mustekynd%,

ne toisiinsa Boolen TAI-operaattorilla. seviat, it

%alleviiva%, %viilto%




Nidehaku

Niteet, jotka ovat kiertdaneet lainassa paljon/hyvin vahan

Kayttokohteita:

* paljon lainassa olleiden DVD-levyjen kuntotarkastus
* vahan liikkuneet kirjat/levyt/pelit

* Nollalainat

Valitse vahintaan nykyinen kirjastosi.

Valitse Viivakoodi-valikosta Aineistotyyppi (942%c) ja
sopiva aineistotyyppi, esim. DVD.

Alimmasta osiosta Lainauksien maara.
Valitse sitten haetko niteita joissa lainoja on

> enemman kuin
<vahemman kuin

Kirjoita sitten soveltuva luku viereiseen kenttaan.

Voit my6s yhdistdaa hakuun Lainauspvm-haun ja hakea
niteitd, jotka ovat olleet viimeksi lainassa ennen tiettya
paivamaaraa.

Kaikki kirjastot

Nykyinen kirjasto |r| Aseman kirjasto (suljettu toistaiseksi)

*| Bystrémin nuarten palvelut

Haapajoen kirjasto

| Aineistotyyppi (942%c) v \ \ on w | | DvVD v |+ Uusi kenttd

Voit kéyttda seuraavia jokerimerkkeja: % _
% korvaa minké tahansa méaran merkkeja

vastaa vain yhtd merkkid

Niteen Iuokasta:| ||'sisé|?y"y"l

Luokkaan: | | (sis3ltyy)

Lainauksien maara: | > w ||130 |

Lainauspvm:| on jalkeen ™ || | SO-formaatti (VWVWV-KK-PP)

Voit jattaa pois laskutetut ja tilatut
valitsemalla Tila ei ole Laskutettu/Tilattu.




Nidehaku

Vieraskieliset niteet, jotka ovat kiertaneet lainassa hyvin vahan

Valitse vahintaan nykyinen kirjastosi. Kaikki kirjastot

Nykyinen kirjasto |r| Aseman kirjasto (suljettu toistaiseksi)

" | Bystrémin nuorten palvelut

Viivakoodi-valikosta Luokka (084%a) tai Kielikoodi.
Huomioi, etta aineistosta riippuen tarvitsemasi
kielikoodi voi olla eri 041-kentissa.

Haapajoen kirjasto

| Luokka (084$a) v lon v |[%ga4% + Uusi kentts
Hakutermin voi katkaista kummastakin suunnasta, Voit kyttaa seuraavia jokerimerkkeja: % _
j0| |Oin haetaan myos kenttatOiStumat. % korvaa minka tahansa mé&aran merkkejd

_ vastaa vain yhtd merkki

Alimmasta osiosta Lainauksien maara. , 3 ‘
VaIitse sitten | Kielikoodi (d) (041$d) v || on v4||%eng% + Uusi kentts

Voit kdyttdd seuraavia jokerimerkkeja: % _

% korvaa minkd tahansa méaardn merkkejs

<vahemman kuin

_ vastaa vain yhtd merkkid

Kirjoita sitten soveltuva luku viereiseen kenttaan. Niteen luokasta:| sy
Luokkaan: ‘ | (sisaltyy)
Voit myés yhdistdd hakuun Lainauspvm-haun ja hakea Yahingoitunut: @ Al huomiof O kylla O f

Lainauksien madrs: | < v ‘||5 |

niteitd, jotka ovat olleet viimeksi lainassa ennen tiettya
paivamaaraa.

Lainauspvm: on jalkeen v || | 150-formaatti (VWVV-KK-PP)




Nidehaku

Kadonneiden / Ilmoittaa palauttaneensa -tilaisten haku

Kaikki tilat

Kadonnut

Valitse vahintaan sijaintikirjastosi ja Kadonnut-tilan Kadonnut (on v |
kohdalta Kadonnut. Osalla on kaytdssa Iimoittaa palauttaneensa -
-tila, jota voi myods hakea talla. Voit rajata myos esim. tiettyyn hyllypaikkaan,
kokoelmaan, aineistotyyppiin.

Laskutuksessa, alle 8 €

Al kUISten Sel kO kl rjat | Lajityyppi asiasanana (655%a) v || an ~ ||%se|kokirjat% + Uusi kenttd

Woit kiyttdd seuraavia jokerimerkkeja: %o _

% korvaa minkd tahansa mairan merkkejd

Valitse sijaintikirjastosi, hyllypaikaksi aikuiset ja
Viivakoodi-valikosta Asiasana (655%a) ja hakuehdoksi
%selkokirjat%. Katkaise hakusana kummastakin
suunnasta, jolloin saat mukaan myds kenttatoistumat.

_wvastaa vain yhtd merkkid

|Ainei5101yyppi (9425%¢) v || on v || CcD v |
Mita ra p-Cd-lEVYjé on hyIIyssa? [1a v || Luokka (0843a) vi|[on v|[78:89142 [+ Uusi kentts

Voit kayttad seuraavia jokerimerkkejd: % _

% korvaa minkd tahansa méaaran merkkejd

Valitse sijaintikirjasto, hyllypaikaksi musiikkiaineiston
hyllypaikka, Saatavuus Ei lainassa, Aineistotyypiksi CD,
luokaksi (084%a) 78.89142. Yhdista kentat JA-operaattorilla.

_vastaa vain yhtd merlkia




Nidehaku

Hankinnassa olevien rajaus pois

Sitomossa

Hankinnassa olevat niteet saa rajattua pois valitsemalla Tarkistettavat
Tila elale v

Tila-kohdasta ei ole ja Tilattu (tarvittaessa myos Saapunut. Valitse Tarroitettavat
useampi vaihtoehto pitamalla Ctrl-nappainta alhaalla). Tilattu

Helppolukuiset, joiden nide ei ole ollut lainassa viimeiseen
kahteen vuoteen

Valitse Nykyinen kirjasto, Viivakoodi-valikosta Lajityyppi asiasanana Niteen luckasta (sisaty)
(655%a) on %helppolukuiset% ja Lainauspvm on ennen vvvwv-kk-pp. Lueklaan (isaty)
Katkaise asiasana kummastakin suunnasta, niin mukaan tulee mygs =~ ==
kenttatoistumat.

Lainauspvm: | on ennen v || 2022-03-06 SO-formaatti (VWWW-KK-PP)

Nide on viimeksi nahty tiettyna paivana

Valitse haluttu kirjasto, Viivakoodi-valikosta Viimeksi nahty (952%r), e S e R
ja kirjoita kenttaa haluttu paivamaara ISO-muodossa. Katkaise T ——
pdivamaara, koska jatkossa kentta sisaltaa myds kellonajan. 3 korvas mirks tahanse masren merkke

_wvastaa vain yhtd merkkia




Nidehaku

Aikuisten kaunokirjat valilta K-L, jotka eivat kuulu
mihinkaan genreen

. . . .« . . .o e . . | Luokka (Ds45a) v || eiale V\‘%Ji’inmt}fs% ‘
Loogisesti he.I'po.|n1§a"oI|S| kayttaa Kokoelma ei ole -'ya.l'lntg.a (0 (oot easas SlETDlr—
(olettaen, etta niteilla on genrekokoelma), mutta tahan liittyy (A ~|[uokka ©84sa) <) (eiole <) [%eran \
kayttajan kannalta epéloogisuus- [1a v || Luokka (0e43a) v || eiole | %Kauhus \

|JA V||Luokka (084%a) V||e\ ole V\‘%Fantasia% ‘
. . . . . [1a v || Luokka pe4sa) v || ei ole | ssscifise \
Jos valitaan kokoelma-tieto, niin sitten haku hakee vain (& o) (ot ma %) (S0 v [msota® [+ Uusi kentts
sellaisia niteitd, joilla on olemassa kokoelmatieto. Isolla osalla Ve iyt seursaviajokerimerks %
. o, ee o, ee . . . T . % korvaa minkd tahansa maardn merkkejs
niteita sita ei ole, jolloin ne jaavat haun ulkopuolelle. st vain bt ks J
Taman voi osittain kiertda hakemalla genre-tiedon Fiktiivisesta
lisaluokasta 084$a-luokasta Viivakoodi-valikosta. Tallgin pitaa
toistaa Luokka (084%a) -kenttaa ja ei ole -valintaa niin monesti Niteen luokasta: | a1k 84,2 K% | Gisaityy)
kuin valtettavia genreja on olemassa. Rivit yhdistetaan Boolen Luokkaan: [ AIk 84.2 M5 sty
Operaattorllla JA. Lainauksien maara: |:|| |
Lainauspvm: | on jalkeen v || | 150-formaatti (VVV-KK-PP)

Niteen luokasta ... Luokkaan -kohtaan maaritetaan signumit,
jotka alkavat K-kirjaimella ja paattyvat M-kirjaimeen. Haku
vaittaa, etta haku tehdaan sisaltyen annettu tieto, mutta
kaytannossa sekaan ei toimi niin. L-kirjaimen saa mukaan, kun
paattaa haun M-kirjaimeen (joka ei tule mukaan tuloksiin).




Nidehaku

Ei onnistu nidehaulla

* Ennen tai jalkeen tietyn paivan hankitut/vastaanotetut niteet. Hankintapaivan voi lisata Viivakoodi-
valikkoon, mutta hakuoperaattoreina on vain on ja ei ole, jotka eivat sovellu tahan kayttéon.




Tiedonhaku ja
nidetiedot




Tiedonhaku ja nidetiedot

Yleinen tiedonhaku hakee tietueita, nidehaku niteita.
* Tiedonhaussa hakutermia ei pysty kohdistamaan tiettyihin niteisiin vaan jos yksi tietueen niteista
tayttaa ehdot (esim. tietty hyllypaikka), tulee tietue mukaan hakutulokseen.

Kimpasta riippuen nidetaulukko on voitu jaotella oman sijaintikirjaston niteisiin ja muihin kokoelmiin.

Jos valilehdella on paljon niteita, kannattaa hyddyntaa Suodata-toimintoa tai Haku-kenttaa, joilla pystyy
suodattamaan nakyville esim. tietyn kotikirjaston niteet tai joissa on tilana Saatavana. Tietoja pystyy myds
jarjestamaan eri sarakkeiden mukaan nuolista.

lin kirjasto kokoelmat (2) Muut kokoelmat (18) m Osakohteet (33) Ongelmat (0)

Y Piilota suodatus | v Valitse kaikki | X Tyhjenna kaikki

Naytetaan 1-18 /18 Hakul:l X Tyhjenna suodatin X sarakkeet L vie o Maarittely
Viimeisin Viimeksi Yleiset

N " . Nykyinen P . . "
Nidetyyppi Kirjasto Kotikirjasto Luokka Tila havainto lainattu Viivakoodi huomautukset

Nidetyyppi Nykyinen kirjasto Kotikirjasto uokka Viimeisin havainto Viimeksi lainattu Viivakoodi Yleiset huomautukset

28 vrk Kempeleen kifjasto | Kempeleen kifjasto | KEMUS 78.891 12.01.2024 00:00 | 12.01.2024 244N02119801 5/2024 [ # Muokkaa
O Musiikki POP 4
28 vrk Kuivaniemen Kuivaniemen KUIMUS 78.891 Saatavana 15.05.2023 00:00 | 06.03.2023 139MN01798050 # Muokkaa l
a kirjasto kirjasto POPR
Musiikki
28 vrk Kuusamon kirjasto | Kuusamon kirjasto KUPKM 78.891 Saatavana 04.01.2024 00:00 305N00573596 # Muokkaa
o Musiikki POP
0O 28 vrk Muhoksen kirjasto | Muhoksen kirjasto MUMUS 78.891 Ei lainattavissa (Muuttolaatikossa) 30.11.2023 00:00 | 09.09.2023 494N01349946 # Muokkaa
Musiikki POP
O 28 vrk WVihannin kirjasto Raahen kirjasto VMUS 78.891 Saatavana 22.12.2023 00:00 | 22.08.2023 678N00847597 [fMuukkan
Musiikki POP
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Tiedonhaku ja nidetiedot

Niteista voi olla nakyvilla vain osa tiedoista, jolloin Sarakkeet-napista saa nakyville piilotetut sarakkeet.
Samassa paikassa voi my@s piilottaa sarakkeita nakyvista.

Kokoelmatydn kannalta voi olla jarkevaa katsoa myads lainojen ja uusintojen maara seka hankintapaiva.
Huom! Hankinnan kasittelypdiva on ensin niteen tilauspaiva ja paivittyy vastaanottopdivaksi, kun tilaus

vastaanotetaan.

[ ~ Nidetyyppi

‘ + Nykyinen kirjasto

‘ ~ Kotikirjasto

‘ ~ Luokka

‘ ~ Tila

\ ~ Viimeisin havainto

X Lainat
¥ Uusintoja

® Hankinnan kisittelypaiva

\ ~ Viimeksi lainattu

\ + Viivakoodi

\ ~ Yleiset huomautukset

Viimeisin Lainat = Uusintoia = Hankinnan . Viimeksi _ Viivakoodi = Yleiset
havainto N s kisittelypdivd lainattu " | huomautukset
Viimeisin havainte Lainat Uusintoja Hankinnan kasittelypaiv |Viimeksi lainattu | Viiva koodi Yleiset huomautukset
12.01.2024 2 2 23.11.2023 12.01.2024 244N02119801 5/2024
00:00
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Tiedonhaku ja nidetiedot

Kun yksittaisen niteen ottaa muokkaukseen, avautuu sivu, jossa teoksen kaikki niteet on listattu
taulukkona, jossa on jonkin verran enemman tietoa kuin Kokoelma-taulukossa (esim. hintatietoja).

Tietoja voi jarjestaa sarakkeiden mukaan nuolista ja suodattaa Haku-laatikolla. Myds taalla voi piilottaa ja
tuoda esille sarakkeita.

Niteet nimekkeelle Pop tidndén. (Tietuenro #2276095)

Haku: rusko X Tyhjenna suodatin 2 sarakkeet Xk vie ¥ maarittely
- - . . P Kohan Viimeksi Viimeksi Korvaushinta .
~ | Luckitus B B Omistajakirj ijaintikirj i i i i intahi Lainauksia . | Uusinteja . | o1 Viivakeodi * | Lainassa nihty lainattu ¢ Kor i i idetyyppi Yleinen
attavissa yhteensi yhteensi y huomautus
signum pvm pvm alkaen
Toiminnot - | | Yleisten kirjastojen Ruskon kirjavarasto  Tuiran kirjasto M usiikki 24.02.2023 44 14,35 5 4 MUS 564N26646577 @ 15.02.2024 | 18.01.2024 18.01.2024 14,35 24.02.2023 28 wrk
luokitusjarjestelma 78.891 00:00
POP
Toiminnot « | | Yleisten kirjastojen Ruskon kifavarasto | Kaakkurin kirjasto | Musikii 24.02.2023 24 14,35 4 4 MUS 564N27190521 | 07.02.2024 | 17.11.2023 | 17.11.2023 | 14.35 24.02.2023 28 vrk
— | luokitusjarjestelma 78.891 00:00
POP
[Toimnnet | | Yieisten kirjastojen Ruskon kifjavarasto | Hiukkavaaran Musiikki 24.02.2023 24 14,35 3 10 MUS 564N27190533 | 16.02.2024 | 01.11.2023 | 01.11.2023 14,35 24.02.2023 26 vrk
7 | luokitusjarjestelma Kirjasto 78.891 00:00
POP
Toiminnot - | | Yleisten kirjastojen Ruskon kiavarasto | Myllycjan kijasto | Musikki 24.02.2023 24 14,35 3 10 MUS 564N27190545 29.12.2023 | 05.09.2023 1435 24.02.2023 28 vrk
— | luokitusjarjestelma 78.891 00:00
POP
Teiminnat « | | Yleisten kirjastojen Ruskon kifjavarasto | Maikkulan Musiikki 24.02.2023 24 14,35 4 10 MUS 564N27190557 19.01.2024 | 28.11.2023 14,35 24.02.2023 26 vrk
| luokitusjarjestelma Kirjasto 78.891 00:00
POP
[Toimnnet =] | Vieisten kirjastojen Ruskon kifjavarasto | Karjasillan kirjasto | Musikki 24.02.2023 24 14,35 4 10 MUS 564N27190569 | 12.02.2024 | 01.11.2023 | 01.11.2023 | 14,35 24,02.2023 28 vrk
? | luokitusjarjestelma 78891 00:00
POP
Teiminnat - | | Yleisten kirjastojen Ruskon kifjavarasto | Kaakkurin kifjasto | Musikki 24.02.2023 24 14,35 2 11 MUS 564N27190571 | 26.01.2024 | 26.07.2023 | 2607.2023 14,35 24.02.2023 26 vrk
luokitusjirjestelma 76.891 00:00
POP
Toiminnota | | Yleisten kirjastojen Ruskon kifjavarasto | Limingan kifjasto | Musikki 24.02.2023 24 14,35 3 10 MUS 564N27190583 04.12.2023 | 29.08.2023 | 14,35 24,02.2023 28 vrk
| luokitusjarjestelma 78891 00:00

POP
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Raportit




Raportit kokoelmatyossa

Kohan Tallennettuihin raportteihin pystyy tekemaan monenlaisia raportteja. Raportteja pystyy
liséamaan padsaantdisesti kimppojen Koha-paadkayttajat. Uusia raportteja tehdaan tarpeen
mukaan.

Toiveita uusista raporteista voi esittda oman kimpan paakayttdjille, jotka arvion jalkeen joko
toteuttavat ne itse tai tekevat Koha-Suomelle tukipyynnon. Toiveessa kannattaa kertoa tarkasti
raportin kayttotarkoitus, mita tietoja haetaan ja mita tietoja tuloksessa pitdisi nayttaa.

Raporteilla pystyy nidehakua vahan laajemmin hydédyntamaan esim. niteisiin, tietueisiin, lainoihin,
tilauksiin ja varauksiin liittyvia tietoja.

Raporttien tulosten jarjestaminen ja suodattaminen on huonompi kuin nidehaun tulosten.
Tulokset voit vieda halutessasi esim. Excel-ohjelmaan ja siella jarjestella tuloksia Suodatus-
toiminnolla haluamallasi tavalla.

Raporteissa pystyy paremmin valitsemaan, mita tietoja niteista tai teoksista naytetaan, jolloin
nakyvilla ei ole tydon kannalta turhia tietoja.




Raportit kokoelmatyossa

Raporttien tulokset pystyy viemaan suoraan eramuokkaukseen, mikali tulostaulukossa on mukana
tietueen id (biblionumber) ja/tai niteen id (itemnumber). Erdmuokkauksessa tietueille tai niteille
voi tehdd massamuutoksia tai ne voi poistaa massana.




Raportit kokoelmatyossa

Erilaisia kokoelmatydhdn liittyvia valmiita raportteja 16ytyy Koha-Suomen verkkosivuilta

Esimerkkeja Kokoelma-osiosta

Niteettomat nimekkeet: Raportilla voi hakea niteettémat nimekkeet. Raportissa annetaan parametriksi
aineistotyyppi.

Poistojen apuvaline: Lista niteista, jossa on mm. lainamaarat seka viimeiset havaintopaivat valitun
kirjaston, aineistotyypin, hyllypaikan ja luokan mukaan. Luokka-kohtaan taytyy jalkimmaiseen
laatikkoon laittaa haluttua luokkaa seuraava luokka, esim. jos haetaan luokkaa 33, laitetaan
jalkimmaiseen 34.

Nimekkeet, joissa on varauksia, mutta ei niteita: Raportti listaa nimekkeet, joihin kohdistuu varauksia,
mutta niilla ei ole yhtaan nidettd, joka voisi tayttaa varauksen

Hyllyssa olevien niteiden maara: Raportti laskee hyllyssa olevien niteiden maaran hyllypaikan ja
aineistotyypin mukaan. Raportilla naytetaan myads aina hyllypaikan paikalla olevien niteiden
kokonaismaara. Raportille annetaan parametriksi sijaintikirjasto.

Tuplatietueiden haku: useampi erilainen

Nidemaara aineistotyypin ja hyllypaikan mukaan valitussa kirjastossa

Tietyn paivamaaran jalkeen hankittujen niteiden maara aineistotyypin ja hyllypaikan mukaan valitussa
kirjastossa.

Lainatuimmat nimekkeet: Raportilla voi hakea monipuolisesti erilaisilla hakuehdoilla lainatuimpia.
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Raportit kokoelmatyossa

Erilaisia kokoelmatydhdn liittyvia valmiita raportteja 16ytyy Koha-Suomen verkkosivuilta

Esimerkkeja Hankinnat-osiosta

* Nimekkeet, joissa on niteita tilattu-tilassa. Parametrind maaritetaan, etta niteen hankintapaiva on
aikaisempi kuin valittu paiva.

* Nimekkeet, joissa on niteita saapunut-tilassa. Parametrind maadritetaan, etta niteen hankintapaiva on
aikaisempi kuin valittu paiva.

* Uutuusluettelo. Rajaus kirjastoon.
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Raportit kokoelmatyossa

Erilaisia kokoelmatydhdn liittyvia valmiita raportteja 16ytyy Koha-Suomen verkkosivuilta
Raporttikirjastosta.

Nimekkeen perustiedot-naytdlle on lisatty uusi linkki Lainatilasto: Raportti, josta saa avattua popup-
ikkunaan kyseisen teoksen niteiden lainamaarat. Mukaan tulee seka aktiiviset etta poistetut niteet ja
nimekkeen kaikkien niteiden yhteislainamaara.

Merirosvotarinat / Mauri Kunnas.
Tekijé(t): Kunnas, Mauri [kirjoittaja,, taiteilija.]

Perustiedot-ndytdn lainatilasto  reportin 0:712 Muu() tekija(t): Kunnas, Tarja [kirjoittaja,. taiteilija.]
Kieliz suomi.

Huomautukset: Plugin IntranetUser)s: Checkout report link kaytt3 tita raporttia. Ali poista t3ta tiketti. Jullaisutiedot: Helsingissa : Kustannusosakeyhtid Otava, [2018]

Tulosten kokonaismaars: 57 (20 naytetdan) . Valmistaja: Otava Kirjapaino

Tekijédnoikeusvuosi: ©2018

Erakasittele 20 nakyvilla olevaa rivia = Riveja sivulla: 20~ R Pilota datavalikot Kuvaus: 79 sivua : kuvitettu - 30 am
1.2 3 > >> ISBN: 9789511332176
Nimeke i i Kirj i Kotikirjasto Poistopvm Ensilainat Uusinnat Lainat yht. Muut nimekkeet: Alanimeke kannessa: Kaksi klassikkotarinaa

Merirosvotarinat / Niteet yht, » 1432 1798 3230 Liittyvit tydt: Sisiltadd (teos): Kunnas, Mauri, Apua, merirosvojal [kirjoittaja] | Siséltaa (teos): Kunnas, Mauri, Aarresaari [kirjoittaja] = Lastenversion perustana (teos): Stevenson, Robert
Louis. Treasure island, suomi

Merirosvotarinat / I 139N01608186 | IIPK lin kirjasto 29 47 76
Asiasanat: seikkailu -- aarteenetsintd Q | aarteet Q. | merirosvot Q | merimiehet Q | saaret Q | laivat - - Hispaniola Q

Merirosvotarinat / 139ND1608198 1IPK lin kirjasto 32 44 76 _— )

2403030 « ! Genre/Muoto: lastenkirjallisuus Q| kuvakijat Q | kertomukset Q
Merirosvotarinat / | puge707 . 244N016975687 | KEPK Kempeleen kijasto 36 37 3 Muu luokitus: 85.22
Merirosvotarinat / _—_— 244N01702516 | KEPK Kempeleen kirjasto 33 53 86 Linkit: Kansikuva | Kuvaus
- S - — - Sisélto:
Merirosvatarinat / 3340458 ~ 244N01957224 | KEPK Kempeleen Kirjasta 3 s 28 — Apua, merirosvoja! / Mauri Kunnas, Tarja Kunnas - Aarresaari : kunnasmainen tulkinta Robert Louis Stevensonin K assikosta / Mauri
Kunnas.

MARC-esikatselu: Nayta
MARC-kuvailupohjat: Kirja

Elasticsearch tietue: Nayta

Lainatilasto: Raportti
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Eramuokkaus ja
-poisto




Eramuokkaus ja -poisto

* Eramuokkausta ja -poistoa voi tehda niteille ja tietueille.

* Eramuokkaus tarkoittaa sitd, ettad isolle maaralle niteita tai tietueita tehdddn sama muutos
kaikille kerralla. Esim. vaihdetaan niteelle hyllypaikka tai sijaintikirjasto, tai tietuelle lisataan
jokin MARC-kentta. My6s jonkin tiedon poistaminen kaikilta valituilta on mahdollista.

* Niteita voi vieda eramuokkaukseen ja -poistoon useammalla tavalla.
* Lukemalla viivakoodit tydkalun etusivun viivakoodi-kenttaan tai tuomalla viivakoodi- tai

nidenumerot sisaltavan tiedoston.

* Tietueen perustiedot-naytolta valitsemalla halutut ja klikkaamalla Poista valitut tai Muokkaa
valittuja niteitd.

* Nidehaun tuloksista valitsemalla halutut ja klikkaamalla Erdtoiminnot-valikosta muokkauksen

tai poiston.
* Raportin tuloksista, mikali ne sisaltavat itemnumber-arvon, valitsemalla Erdkdsittele x nakyvilld

olevaa rivid




Eramuokkaus ja -poisto

Niteiden muokkauksessa eraajona
listataan ensin kasiteltavat niteet.

Niteiden muokkaus erdajona

~ Valitse kaikki | X Tyhjennd kaikki | Poista lainassa-tila

Voit tassa vaiheessa ottaa pois rastin Niyti/pillota riveji: [ nayi ks seakioss [ pors sttt (8 buokivs [ Sveatoviss [ Sisivasovis (8 6 p——
niteen kohdalta, mikali et haluakaan HiEsss EEsnss Cnsn Eissuss
muokata kyseista nidetta. Naptetaan 1 -3 /3

Halku: X Tyhjenni suodatin

Voit myds valita kaikki tai tyhjentaa

Ei Ei

kalklsta Vallnnan Nimeke Varaukset Luokitus varattavissa lainattavissa Kokoelmakoodi Omistajakirjasto Sijaintikirjasto t
Salaisuuksia | 0/5 Yleisten kirjastojen | Saatavana Saapunut Linnakankaan Linnakankaan L
. . . . . . ilmassa / / luckitusjarjestelma | oppilaille, ei kirjasto kirjasto r
Poista lainassa-tila tarkoittaa sita, etta Ruhe, Anna, varattavissa
1 1 1 1A Salaisuuksia | 0/5 Yleisten kirjastojen Saapunut Fantasia Muhoksen kirjasto | Muhoksen L
lainassa olevilta niteilta otetaan fiyy r
H H H Ruhe, Anna,
valinta pois. (Tulossa parempi
e an . Salaisuuksia | 0/5 Yleisten kirjastojen Saapunut Fantasia Raahen kirjasto Raahen kirjasto L
kaan nOS) imassa / / luckitusjarjestelma r
Ruhe, Anna,
; H : H 2 ; Naytetzan 1-3/3
Voit piilottaa ja laittaa nakyville esan

sarakkeita N&ytd/piilota rivejé -
kohdasta (huom. k&aanndsvirhe,
parempi tulossa).




E ra m U O k ka u S ja - p O i Sto Pakolliseksi merkityt kentat

Muokkaa niteits eivat ole pakollisia
Mapsauttamalla oikealla olevaan valintaruutuun voit poistaa osakentin kaikista valituista niteistd, Jatd kenttd tyhjaksi jos et halua muuttaa sen kentadn arvoa, eramUOkkaU ksessa-
2 - Luokitus | ,'| Pakollinen tieto

Valitse muutettava tieto

. ey e . 3 - Liitteiden magrs [ RregEx
valikosta tai kirjoita uusi — o
tieto kenttaan. |. g

7 - Ei lainattavissa | ,'| O
Olemassa olevan tiedon & - Kokoelmakoodi | -0
voi poistaa niteilta a - Omistajakirasto | - Fttien et
laittamalla rastin kentan b - Siaintikirasto | | Pakolinen tieto
kOhda”e ¢ - Hyllypaikka | _'| Pokollinen tieto
o d - Hankintapvm | .. [J RegEx
Kun kentan Jattaa e - Hankintapaikka | | [ RregEx
tyhjaksi, eika ole rastia, —— .
ei tehda sille muutoksia. ? | | e
J - Hyllytarkenne | v‘| O
Osaa kentista voi _
muuttaa myos kayttaen o - Kohan koko signum | | Pakollinen tietoRegEx
RegEX'a e“ s - Viimeksi lainattu pvm | | [ RegEx
saanndnmukaisia _
. . . v - Korvaushinta | | O RegEx
lausekkeita, mutta kayta o .
Slta Valn, JOS tledat, X - Huomautus virkailijoille | | RegEx
¥ - Nidetyyppi | v.| Pakollinen tieto

miten RegEXx toimii.

Z - Yleinen huomautus | | [ RregEx




Eramuokkaus ja -poisto

Va“ttuas.! .OK’ mene.tyo Taustatysn #8701573 tiedot Ty6 on jonossal
taustatyOJonoon. Voit Se kasitellaan niin pian kuin mahdollista.
tarkaste”a tyon etenemlsta Tyén ID: 8707572 Tarkastele jonossa olevan tyén tietoja | Uusi niteiden muokkaus erdajona
valitsemalla Tarkastele s 11

jonossa olevan tyén Toyppi Nitckden miokious erasions

tietoja. Lisitty jonoon: 20.03.2024 10:28

Aloitettu: 20.03.2024 10:28

Paattyi: 20.03.2024 10:28
Tila-kohdasta nakee, kun Raportti
'[yO On Val m|S . SI nlse”a 4 nidetta muokattu (joista 4 kenttaa muokattu), Uusi niteiden muokkaus erdajona
taustalla olevasta
I|m0I'[U kSESta tal Tarkemmat viestit
Edlstymlnen_kohdasta NEyti/piilota rivejs: [ nays ks ssskkest  [] Prcts ksiciswokbest i Luokitus [ Bvestivess [ 6 nstavess [ K i (g ometgea = Hytypoika - aia [ Koodatu pos
nakee’ ku I nka monta Lainsuisis yhisanss Kohsn kske sgnum Vivskoodi Lsinssss Vimsksi nihy pom Vimsksisinstty pum Kervsushini Kervaushints veimasss slkssn Husmautus virkscis Nideryypri [ Yieinen huomautus

nidetta kasiteltiin.

Naytetadn 1-4/4

Haku: X Tyhjenni suodstin
" " " " Kohan
. . Nimeke | Varaukset Luokitus B _E Kekoelmakoodi *  Omistajakirjasto *  Sijaintikirj Hyllypaikka * | Hanki Hankintapai Koodattu . intahinga < LAimauksia . oo
Tar emmat tle Ot _OSIOOn varattavissa lainattavissa paikkamaidre yhteensd signum
I' tataan n 'teet 1 O 1 I | e Salaisuuksia | 0/5 Yleisten kirjastojen = Saatavana Saapunut Linnakankaan Linnakankaan Lapset ja 16.01.2024 35 Kirjavalit 16.15 LKLAS
IS I y ] I ilmassa / / luokitusjarjestelma | oppilaille, ei kirjasto kirjasto nuoret 84.2 RUH
.. Ruhe, Anna, varattavissa
I I Iu Utos te htl I n . Salaisuuksia | 0/5 Yleisten kirjastojen Fantasia Ruskon kirjavarasto = Kaakkurin kirjasto | Lapset ja 16.01.2024 44 Kirjavalit 1615 LN 84.2
ilmassa / / luokitusjarjestelma nuoret RUH
Ruhe, Anna,
. Salaisuuksia | 0/5 Yleisten kirjastojen Saapunut Fantasia Raahen kirjasto Raahen kirjasto Lapset ja 12.01.2024 148 Kirjavalit 15.98 LN
Tulokset VOI hal utessaan imassa / / luokitusjarjestelma nuoret 24.2NUO
. . Ruhe, Anna, RUH
VI ed a EXCel_ ta.l CSV_ Salaisuuksia | 0/3 Yleisten kirjastojen Saapunut Fantasia Muhoksen kirjasto | hMuhoksen Lapset ja 15.01.2024 334 Kirjavalit 16.15 MUNUO
ilmassa / / luokitusjarjestelma kirjasto nuoret 84.2 RUH

muotoon, kopioda tai
tulostaa Vie-napista.




Eramuokkaus ja -poisto

Niteiden erapoistossa
listataan poistettavat niteet. ~ Niteiden poisto erdajona
Tassa vaiheessa voi viela v Valitse kaikki | X Tyhjenna kaikki | Poista lainassa-tila
halutessaan ottaa rastin Nayta/pilota rivejs: (5 nons o motsen (] pocs oot (5 uoiss (] Svwnmin [ Ssrtavess [ orommaioos [ O [ Sorwmss (5 s
pois jonkin niteen kohdalta. (G Loinessa [ Vimeksinihey pvm (8 Vimekilainatts pvm (8 Kervaushins (1 Korvaushints voimassa sikaen (8 Nidetyyppi [ Yieinen huomautus
MNaytetddn 1 - 24 / 24
Jos nidetta ei voi poistaa, Hoku X Tyhjenna suodatin
on rivi keltainen ja

enS|mmalsessa Nimeke Varaukset Luokitus varatsaivissa Iaina::iavissa Kokoelmakoodi Omistajakirjasto Sijaintikirjasto Hyllypaikka Hanki
Sarakkeessa On raStI . Kun X Salaisuuksia | 1/5 Yleisten kirjastojen Fantasia lin kirjasto Ruskon Lapset ja 16.01.
luokitusjarjestelma kirjavarasto nuoret

. ae . e owe ilmassa / /

vie hiiren rastin paalle, Ruhe, Anna

tUIee nakyVIHG plenl tekStI, Salaisuuksia | 0/5 Yleisten kirjastojen Saapunut Kempeleen kirjasto | Kempeleen Lapset ja 16.01.:
ilmassa / / luokitusjarjestelma kirjasto nuoret

joka kertoo, miksi nidetta ei Ruhe, Amna,
V0| p0|staa (VerS|OSta Salaisuuksia | 0/5 Yleisten kirjastojen | Saatavana Saapunut Kempeleen Kempeleen Lapset ja 16.01.:

. . ilmassa / / luokitusjarjestelma | oppilaille, ei Tietotori Tietotori nuoret
23 11 Iahtlen) Ruhe, Anna, varattavissa
Salaisuuksia | 0/5 Yleisten kirjastojen | Saatavana Saapunut Linnakankaan Linnakankaan Lapset ja 16.01.:
ilmassa / / luokitusjarjestelma | oppilaille, ei kirjasto kirjasto nuoret
Ruhe, Anna, varattavissa
Salaisuuksia | 0/5 Yleisten kirjastojen Saapunut Fantasia Muhoksen kirjasto | Muhoksen Lapset ja 15.01.;
ilmassa / / luckitusjarjestelma kirjasto nuoret

Ruhe, Anna,




Eramuokkaus ja -poisto

Nidelistan alapuolella on valinta Poista tietueet,
Jos kaikki niteet poistettu. Tahan kannattaa
laittaa rasti (se on oletuksena valittuna), jotta
tietokantaan ei jaa niteettomia tietueita, joita
pitaa sitten erikseen poistella. Jos tiedat, etta
nimekkeille tilataan uusia kappaleita, voi
valinnan poistaa.

Poista valitut -napilla tyo siirtyy taustatoihin. Voit
Seurata tyon edistymista valitsemalla Tarkastele
jonossa olevan tyén tietoja tai siirtya tekemaan
uuden poistoajon.

Taustatyon tiedoista nakee, kuinka monta
nidetta poistettiin. Kun tyé on valmis, nékee sen
Tila-kohdasta.

Poistettuja niteita ei listata. Poistettujen maaran
nakee siniselld taustalla olevasta ilmoituksesta
tai Edistyminen-kohdasta.

Taustatyén #8701571 tiedot

Tyén ID: 8701571
Tila: valmis
Edistyminen: 5/8
Tyyppi: Niteiden poisto eraajona
Lisétty jonoon: 20.03.2024 08:56
Aloitettu: 20.03.2024 08:36

Pasttyi: 20.03.2024 08:56

Raportti

Tarkemmat viestit

Palaa tydlistaan

b4 Salaisuuksia | 1/3 Yleisten kirjastojen
ilmassa / / luokitusjarjestelma
Ruhe, Anna,

Maytetddn 1- 24/ 24

Tama poistaa valitut niteet.

Poista tietueet, jos kaikki niteet poistettu.

Poista valitut Peruuta

Ty6 on jonossal
Se kasitelldan niin pian kuin mahdollista.

Tarkastele jonossa olevan tyGn tietoja | Uusi niteiden poisto erdajona

8 nide(tt) poistettu,




Eramuokkaus ja -poisto

Tietueita voi vieda eramuokkaukseen ja -poistoon
* TyOkalun etusivulta voi ladata tiedoston biblionumbereista, valita listan tai sy6ttaa halutut

tietuenumerot.
* Viemalla tiedonhaun tuloksista tietueita koriin ja siella valitsemalla rivit seka Erdmuokkaus tai
Erdpoisto

* Viemalla tiedonhaun tuloksista tai perustiedot-naytolta tietue listalle ja tydkalun etusivulla
valitsemalla lista-vaihtoehdon.

Jotta tietueita voi eramuokata, pitaa ensin tehda MARC-muokkauksen pohja, jossa maaritetaan
tehtava muutos. Pohjia paasee tekemaan Kuvailu - MARC-muokkauksen pohjat — Uusi pohja + Uusi
toiminto

+ Uusi pohja + Uusi toiminto @ Poista pohja

Toiminnot pohjalle 'Lisdé kentét 336ab2 ja 337ab2’

Muuta jarjestystd | Jarjestys Toiminto Kuvaus

o N P 1 Paivitd olemassa oleva tai lisda uusi kenttd 336%a arvolla nuottikirjoitus [y‘r-.-luokkaa ] [iﬁPoista]
R R P 2 Paivita olemassa oleva tai lisad uusi kentts 3365b arvolla ntm [,,._.umkkaa ] [iﬁPoista]
R I P 3 Paivita olemassa oleva tai lisaa uusi kentta 33652 arvolla rdacontent [y‘r-.-luokkaa ] [iﬁPoista]
O N 4 Paivitd olemassa oleva tai lisda uusi kenttd 337%a arvolla kéytettivissd ilman laitetta [,,._.umkkaa ] [iﬁPoista]
o S PR 5 P&ivitd olemassa oleva tai lisda uusi kenttd 3375b arvolla n [fl-.-]uokkaa ] [iﬁPoista]

T LY & Paivitd olemassa oleva tai lisaa uusi kenttd 33752 arvolla rdamedia (£ 1uokkaa ] | [@roists ]




Eramuokkaus ja -poisto

+ Uusi pohja + Uusi toiminto W Poista pohja

Pohjan avulla voi poistaa, lisata uuden, Toiminnot pohjalle ‘Testi’
muokata olemassa olevaa, siirtaa, Lisd uusi toiminto |
kop|0|da Seka k0p|0|da ja korvata MARC_ | Lisaa uusi v kentté/kentétEamollalT&stihuomautus
kenttia ja niiden sisaltdja. ™

Kuvaus:| |
Pohjat kannattaa testata todella hyvin E—

ennen kuin tekee laajoja muutoksia
niiden avulla.

Nayti MARC

LDR 00585cam 2220022872 2500

Testauksen voi tehda klikkaamalla Nayté e
MARC, kun on tekemadssa tietueiden
eramuokkausta. Popup-ikkunaan avautuu e
nakyma, milta tietue nayttaisi pohjan :
mukaisella muutoksella. Itse muutosta ei

viela tehda.

o
[P PR |

"

a ntyne, R. M.
245 10 _aKORALLISARRI /
CROBERT MICHAEL BALLANTYNE ; SUOM. EREKI WALKEALA.

Yhteison manuaalin ohje
MARC-muokkauksen pohijille



https://koha-community.org/manual/23.11/en/html/cataloging.html#marc-modification-templates-label

Eramuokkaus ja -poisto

Kun pohjat on kunnossa, viedaan tietueet Tyé on jonossal
era m uokka u kseen’ Vva | itaa n SOplva Se kasitellaan niin pian kuin mahdollista.

Tarkastele jonossa olevan ty@n tietoja | Uusi tietueiden muokkaus erdajona

muokkauspohja, testataan Néytd MARC -
nappulasta, etta muutos toimii oikein ja sen
jalkeen valitaan Muokkaa valittuja tietueita.

Tyo mene taustatdihin ja paaset
tarkastelemaan tydta tarkemmin Tarkastele
jonossa olevan tyén tietoja -linkista. pen

Tila: Valmis

Taustatyén #8701575 tiedot

Edistyminen: 1/1

Tyyppi: Tietueiden muokkaus erdajona

Sinisesta huomautuksesta, Tila ja ey e 545
Edistyminen -kohdista nikee kun ty6 on P
valmis ja onnistuiko tyo. Raportti

Kaikki tietueet on muokattu! Uusi tietueiden muokkaus erdajona
Lisaa muokatut tietueet listaan:

| valitse lista ~

Muokatut tietueet voi tassa vaiheessa

halutessaan vieda listalle. Tarkemmat viestit
Tarkemmat viestit -osioon listataan
muokattujen tietueiden tunnukset.

Palaa tydlistaan




Eramuokkaus ja -poisto

Tietueiden poisto eraajona aloitetaan
myds valitsemalla ensin poistettavat tietueet
aiemmin esitetyilla tavoilla.

Tietueiden poisto erdajona
Poistettavat tietueet listataan ja niista  Valtse Kl | X s ek | Valse iman st | valtse finan varauksa | Valts kausiasutiksettora
kerrotaan nimeke, niteiden, varausten,

R Rk . .. . . o Tietuenumero Nimeke Niteet Varaukset Lainat Kausijulkaisutilaukset
lainojen ja kausijulkaisutilausten maara. 1 ORALLISAARI/ 2 0 0 0
z YLILAAKARI : KAKSI NAYTELMAA / 1 0 0 0
Valitse ilman niteité -linkista saa valittua ’ PRRPIRTETA /o ’ ’ i
2087475 (Sind olet) aurinko [Adnite] / 0 ] 0 0

sellaiset tietueet, joissa ei ole niteitd. Esim.

kuva ssa a I i m m a ise n a o | eVa o sa ko h d e . ! Muistutus: tama toiminto poistas kaikki valitut nimeketietueet, littyvat kausijulkaisutilaukset, olemassa olevat varaukset ja liitetyt niteet!
Poista valitut tietueet Peruuta

Valitse ilman varauksia -linkista taas saa

valittua tietueet, joissa ei ole varauksia.

Huom! Toiminto poistaa valitut nimeketietueet seka niihin

Valitse kausijulkaisutilauksettomat -linkista saa v . S Sl
J liittyvat kausijulkaisutilaukset, varaukset ja niteet.

valittua tietueet, joihin ei liity
kausijulkaisutilauksia.




Eramuokkaus ja -poisto

Poista valitut tietueet -napin painallus vie tyon

taustatoihin. Ty on jonossal

Se késitellddn niin pian kuin mahdollista.

Tarkastele jonossa olevan tyén tietoja | Uusi tietueiden poisto erdajona

Voit tarkastella tyon etenemista Tarkastele

jonossa olevan tyén tietoja -linkista.
Taustatyén #8701577 tiedot

Kun tyd on valmis, lukee Tila-kohdassa I
Valmis ja sinisella taustalla on e
vahvistusviesti. Trypw Titueiden poiso ersgona

I.isittyjonoon: 20.03.2024 15:25
Tarkemmat viestit -osiossa listataan poistetut pastys 2022024 1527
tietueet. Raportti

Kaikki tietueet on poistettu!

Jos ty6 etenee hitaasti, paivita sivua esim. F5- o
.. e e . Tarkemmat viestit
n a p pa I m el Ia * ~ Nimeketietue 222 on poistettu.

~ Mimeketietue 224 on poistettu,

+ Mimeketietue 227 on poistettu.




Inventaario




Inventaario

Kohassa on inventaario-tyokalu, mutta sita ei ole juurikaan kaytetty. Sen kayttamiseen
tarvitaan erillinen kayttajaoikeus.

Tyokalu 16ytyy Kuvailu-osiosta.

Inventaario-tyokalua voi kayttaa kolmella eri tavalla:

* Vertailemalla annettuun viivakoodilistaan

* Syo6ttamalla viivakoodilistan, jolloin niteille paivittyy viimeksi nahty -arvo
inventaariopaivaksi. "Nakymattomia” voi hakea sitten raportilla tai nidehaulla.

* Listaamalla ehdot tayttavat niteet ja kaymalla niita lapi



https://koha-suomi.fi/dokumentaatio/raporttikirjasto

Inventaario

Vertamalla hakuehtoja annettuun viivakoodilistaan

Viivakoodilistan voi koota esimerkiksi kulkemalla hyllyjen valissa ja lukemalla tietyn osion viivakoodeja
muistioon tai suoraan inventaario-tydkalun viivakoodi-laatikkoon. Tai tekemalla listan nidehaulla.
Valitse Vertaa viivakoodilistaa tuloksiin ja Ald palauta niteitd, joiden viivakoodi on luettu inventoinnin
aikana.

Valitse ehdot, jonka mukaan olet skannannut viivakoodit (esim. Aikuisten Fantasia-kokoelma)

Niteille muutetaan Viimeksi nahty -paivamaaraksi inventaarion tekopaiva.

Saat listan niteista, jotka vaikuttavat olevan vaarassa paikassa.

Syottamalla viivakoodilistan

Viivakoodilistan voi koota esimerkiksi kulkemalla hyllyjen valissa ja lukemalla tietyn osion viivakoodeja
muistioon tai suoraan inventaario-tydkalun viivakoodi-laatikkoon. Tai tekemalla listan nidehaulla.

Ala valitse Vertaa viivakoodilistaa tuloksiin.

Valitse Ald palauta niteitd, joiden viivakoodi on luettu inventoinnin aikana,

Valitse ehdot, jonka mukaan olet skannannut viivakoodit (esim. Aikuisten Fantasia-kokoelma)

Niteille muutetaan Viimeksi nahty -paivamaaraksi inventaarion tekopaiva.

Saat listan niteistd, jotka vaikuttavat olevan vaarassa paikassa.



https://koha-suomi.fi/dokumentaatio/raporttikirjasto

Inventaario

Listaamalla ehdot tayttavat niteet ja kaymalla lista manuaalisesti lapi

* Maadrittele haluamasi hakuehdot, esim. Aikuisten hyllypaikalla olevat Era-kokoelmassa olevat niteet.
Laita rasti kohtaan Ohita lainassa olevat. Klikkaa sitten OK.

* Saat listan niteistd, jotka vastaavat hakuehtoa.

* Mene hyllyssa hakuehtoa vastaavaan kohtaan ja rastittele niteita listalta sita mukaa, kun 16ydat teokset
hyllysta.

* Kun olet valmis, klikkaa sivun alareunasta Merkitse havaituksi ja lopeta tai Merkitse havaituksi ja jatka,

jolloin jo kasitellyt niteet merkitaan havaituksi, mutta pysyt samalla sivulla.

Niteet, jotka jaavat listalle ovat todennakdisesti kadoksissa tai vaarassa paikassa.



https://koha-suomi.fi/dokumentaatio/raporttikirjasto

Inventaario

Inventaariossa loytymattomien etsinta nidehaulla tai raportilla

* Inventaario paivittaa Viimeksi nahty -arvon niteiltd, joten muilla inventaarioalueella olevilla niteilla
paivaksi jaa jokin muu paiva.

* Saat haettua Nidehaulla listan niteista, joiden Viimeksi nahty -arvo on jotain muuta kuin
inventaariopaiva.

* Tee nidehaussa mahdollisimman samanlainen haku kuin mita teit inventaariossa. Saatavuus-
kohtaan Ei lainassa, Viivakoodi-valikosta Viimeksi néhty (952%r) ja valikosta ei ole. Kirjoita
hakukenttdan inventaarion paiva vwwv-kk-pp-muodossa ja peraan viela %-merkki.

Esim. 2024-03-25%.
* Raporttikirjastossa on kaksi Inventaarion apuraporttia, joilla voit hakea

* Signumin, kirjaston ja hyllypaikan mukaan. Paivamaara-valintaan inventaarion tekopadiva.

* Kokoelman, kirjaston ja hyllypaikan mukaan. Paivamaara-valintaan inventaarion tekopaiva.

* Ne niteet, jotka tulevat nidehaun tai raporttien listoille, ovat sellaisia, joita ei ole luettu/kasitelty
inventaariossa ja ovat todenndkoisesti hukassa. Niita voi esimerkiksi hakea hyllysta listan mukaan tai
laittaa kaikille kadonnut-tilan, jolloin niita haetaan samalla kuin muitakin kadonneita.



https://koha-suomi.fi/dokumentaatio/raporttikirjasto

Inventaario

Ongelmat

* Luokkavalilla rajaus pitaa tehda +1-tekniikalla eli jos hakee 78.892 - 78.893, pitaa valiksi laittaa 78.892 -
78.894, jotta 3-loppuisetkin tulevat mukaan.
* Tuloslistalla kirjastotieto on kotikirjasto.

Muita huomioita

* Niteita ei kannata palauttaa inventaarion yhteydessa eli kannattaa laittaa rasti kohtaan Ald palauta
niteitd, joiden viivakoodi on luettu inventoinnin aikana. Inventaario-tyokalu ei ilmoita, jos niteisiin
kohdistui esim. varauksia ja ne jai palautuksessa kiinni. Eli on vaarana, etta varaukseen tarpannyt nide
jaakin hyllyyn.



https://koha-suomi.fi/dokumentaatio/raporttikirjasto
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Anneli Osterman | Koha-Suomi Oy | anneli.osterman@koha-suomi.fi
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