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Installasi 
1. Download Program 

2. Jalankan Program 

3. Isikan Product Key 

 

Cara Penggunaan 
1. Jalankan Program 

2. Klik tombol Login 

 
 

3. Masukkan user dan password 

4. Klik tombol kirim 



 
5. Klik tombol DDK Kontinyu yang ada di menu web 

 
6. Klik tombol Form DDK yang ada di program 



 
7. Klik KK Baru yang ada di web 

 

8. Proses selanjutnya adalah proses Ambil data 

 

 

  



Proses Ambil data dari program Microsoft Excel 

1. Pastikan program masih berjalan tanpa ditutup 

2. Buka file Microsoft Excel yang berisi data yang akan dimasukkan dalam program 

 
3. Blok data yang akan dikopi ke program, mulai dari kolom NOMOR sampai dengan ALAMAT, judul 

tidak perlu diblok 

 
4. Dalam contoh ini,  data yang akan dicopy Cuma nomor 1 sampai 9. (Data bisa dicopy semua dari 

nomor 1 sampai terakhir) 

5. Pilih menu edit>>copy atau bisa juga dengan menekan tombol ctrl+C 



6. Beralih ke program yang sedang berjalan, 

7. Tekan tombol paste data from clipboard 

 
8. Data akan masuk ke dalam grid yang sudah disediakan 

9. Tekan tombol kk baru yang ada di web, sehingga layar kosong 

10. Klik data baris pertama 

11. Tekan tombol masukkan data. DATA akan masuk ke dalam form 

12. Tekan tombol simpan. 

13. Dengan cara yang sama, klik baris data yang akan dimasukkan, tekan tombol masukkan data dan 

simpan. 

14. Ulangi langkah 13 untuk data2 data selanjutnya. 

 


