
                                                                                                                                                            

Checkliste Rollout OneIT 

1 

 v.2.1 

 

Anwender PM: 

Techniker: 

Standort/Abteilung: 

  

  Altgerät            Neugerät 

Rechnername: 

Modell: 

Rechnername: 

Modell: 

IT Nr.: INV Nr.: 

 TPM vorhanden / Bitlocker PW:           

 

  Bemerkungen:  

 

 

  

Checkliste 
erl. Nr. Aktivität 

☐ 1 Useraccount durch PM Admin prüfen lassen 

RealmJoin Gruppen 

Passwort zurückgesetzt und Anwender informiert 

MFA auf 1136 umgestellt 

☐ 2 BIOS konfigurieren, TPM 2.0 aktiviert, TPM Clear, Secure Boot aktiviert, Secure Boot 

auf „Restore Factory Keys“ gesetzt 

☐ 3 Netzwerkverbindung (Kabel), MAC freischalten lassen 

☐ 4 Windows 10 Installation gestartet 

☐ 5 Softwareinstallation durch RealmJoin Installation abwarten 

☐ 6 Notebook Treiberupdate (Lenovo System Update / Surface Update download/ HP 

Image Assistent) durchgeführt 

☐ 7 Windows Lizenz ist aktiviert 

☐ 8 Standardbrowser auf Edge ändern 

☐ 9 Standardemailprogramm auf Outlook ändern 

☐ 10 Standard PDF-Reader auf Adobe ändern 

☐ 11 SAP GUI inkl. SAP Logon.ini sind verfügbar 

Anmeldebildschirm mit Servern ist sichtbar 

SAML Anmeldung erfolgreich. 

☐ 12 Netzlaufwerke verbinden 

☐ 13 MS Office prüfen, wichtig 32 Bit 

☐ 14 Outlook starten und komplette Synchronisierung abwarten 

Bei englischen Ordnernamen -> Outlook.exe /resetfoldernames im Ausführen Fenster 

eingeben 

☐ 15 MS Teams installieren 

☐ 16 Windows Updates installiert, inklusive Optionalen Updates 

☐ 17 Windowssuchleiste auf „Suchsymbol anzeigen“ ändern 

☐ 18 OneDrive funktioniert 

OneDrive Client ist angemeldet und Desktop / Dokumente und Bilder werden gesichert 

☐ 19 Vorlagen Plugin in Word funktioniert 

Prüfen: Word -> Start -> Neues Dokument („PM Templates“) 

☐ 20 Bitlocker aktiviert, Ohne TPM: Passwort vergeben (z.B. INV00001)  

Schlüssel in Clouddomänenkonto speichern, gesamtes Laufwerk verschlüsseln. 

 

Unterschrift 
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☐ 21 Bitlocker Passwort, wenn händisch vergeben mit dem Label Drucker ausrucken und gut 

sichtbar auf der Vorderseite des Gerätes anbringen  

☐ 22 Notwendige Sondersoftware installieren 

Bei Unklarheiten Rücksprache mit IT halten, was installiert werden soll.  

☐ 23 Putzmeister WLAN-Zugriff funktioniert 

☐ 24 VPN Verbindung über Putzmeister Guest getestet 

☐ 25 Telefon auf Mitarbeiter durch PM Admin umgestellt, MFA reset 

☐ 26 BIOS Passwort gesetzt 

☐ 27 INV Label aufgeklebt 

☐ 28 Übergabeprotokoll unterschrieben 

☐ 29 Gerätedaten inklusive Übergabeprotokoll im Teams Kanal/Assetmanagement hinterlegt 

☐ 30 Anwender einweisen 

RealmJoin 

OneDrive 

Windows Hello (PIN) geändert 

Passwort geändert 

 

 

 

Umstellung erfolgreich und bestätigt 

 

 

Datum / Unterschrift 

Techniker Mitarbeiter 

 

 

Offene Punkte / Nacharbeiten notwendig: 

 

 

 

 

 

 

 

Unterschrift 

 


