Guias de Ayuda

Emision

Ingrese a sii.cl e ir a “Servicios Online”

a la opcion “Factura electrénica”, en : C6 iti Guia d
“Sistema de facturacion gratuito del ¢LOMOo emiur una Guia de

SII”; menu de “Emisién de documentos despacho Electronica?
tributarios electrénicos (DTE).

PASO

Presionar Guia de
deSpaChO EIeCtronlca +~ >, Autenticarse o Identificarse como

Contribuyente con su RUT y clave.

Complete los datos de la Guia de
Despacho.

Al ingresar RUT del receptor el sistema
cargara los datos automaticamente.

Puede registrar un cédigo de
producto por cadalinea de detalle. El
nombre de aquel es obligatorio.

Si activa casilla de descripcion podra
agregar informacion adicional a la linea
de detalle.

Si activa casilla de verificacion de las
referencias podra agregar referencias
a documentos tributarios.

Ingresados los datos presione
”VALIDAR Y VISUALIZAR”

Revisarlos datos ingresados en una
vista previa del documento. Si estade
acuerdo presione “FIRMAR Y ENVIAR”.

La Guia de Despacho Electronica ha

, Sido generada, firmada y enviada al
Sll. Para visualizar e imprimir ira
"VER DOCUMENTO".

Para ver mas detalles
en cada paso, revisar
las paginas a continuacion.
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Guias de Ayuda

Emision

¢COMO EMITIR UNA GUIA DE DESPACHO ELECTRONICA?

Paso 1.

Debe ingresar al menu “Facturacion electronica”, “Sistema de facturacion gratuito del SII”, luego
desplegar el menu “Emisién de documentos tributarios electrénicos (DTE) y finalmente hacer click en la
opcidn “Guia de despacho electrénica”.

Mi Sii Servicios online =

(X}
Servicio de
Impuestos
Internos

Home

Ayuda

Servicios online | Factura electronica | Sistema de facturacion gratuito del SlI

Compartir

Servicios online Sistema de facturacion gratuito del Sli

Clave secreta y Representantes v

Para acceder a las opciones identificadas con (*), debe contar con certificado digital y tener configurado su computador
electrénicos

Inscribase aqui

RUT e Inicio de actividades v
i?grc%:cci%sny Aclualizacion de e Emision de documentos tributarios electrénicos (DTE) (%) _
Factura electronica ~

Factura electronica

« Conozca sobre Factura Factura No afecta o exenta electrénica
Electionica Nota de crédito electronica

_ e Sistema de facturacion gratuito
del SlI

Sistema de facturacion de
mercado

Nota de débito electronica
Guia de despacho electronica

4=

Factura de compra electronica

Revisar validez y contenido Liquidacion factura electronica

Consulta de contribuyentes Factura electronica con crédito de empresas constructoras

CO0COCOCOUC

Boletas de honorarios electronicas Emitir DTE a partir de borradores

Libros contables electronicos
Impuestos mensuales

Declaraciones juradas Historial de DTE y respuesta a documentos recibidos (*)

Declaracion de renta
Administracion de libros de compras y ventas (%)

Término de giro

L ) Seleccione la empresa con la que desea operar (%)
Situacion tributaria

A
v
A
v
A
Infracciones y Condonaciones v
A
v
Herencias v Consultas de recepcion de DTE y libros en el SlI
Avaltos y Contribuciones de bienes

raices Actualizacion y mantencién de datos de la empresa (*)

Tasacion fiscal de vehiculos

<

Recuerde que para la emisién de documentos tributarios electrénicos debe contar con certificado digital
y tener configurado su equipo.
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Guias de Ayuda

Emision

Debe haber iniciado sesion con Rut y clave del contribuyente o representante legal

Ingresar a Mi Sii Contacto v
oo Servicio d - . .. -
II impuestos Mi Sii Servicios online = Ayuda
Internos
Home

|dentificacién de Contribuyentes

RUT OOON-X Clave OOOEKKX Ingresar

Recuperar clave Obtener clave Acceso con certificado digital
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Guias de Ayuda

Emision

Paso 2.

Complete los datos de la Guia de Despacho. Al ingresar el RUT del receptor el sistema cargara los datos
asociados en forma automatica (Razon Social, Direccion, Comuna, Ciudad y Giro) si el sistema tiene
guardada dicha informacién; en caso contrario, estos datos deberan ser digitados.

Podra registrar el Codigo del Producto por cada linea de detalle en caso de ser necesario. El Nombre del

Producto es obligatorio, al igual que la Cantidad y el Precio (unitario). El Subtotal se calcula en forma
automatica.

Si activa la casilla de Descripcion podré agregar una descripcion adicional a la linea de detalle.

Si activa la casilla de verificacidon de la Referencias podra ingresar referencias a documentos tributarios
(electrénicos o no) asociados al receptor de esta factura electrénica.

El Monto Neto, IVA y Total se calculan en forma automatica.

Una vez ingresados los datos presione el botéon "Validar y visualizar".

o0
Servicio de Rut: Ultima visita 14/11/2016. a las 15:51:55 horas Identificar Nueve Cermrar U-U .
s I I Il’l’\Pue“ﬂi ‘Contribuyents Sesidn n 0 L‘J 'O
nternos

Situaci

Tributaria

Usted esta en: > Portal Mipyme =

Empresa:
Hacer documento similar al Gitimo emitido
Hacer documento basado en uno emitido prevamente
Razén Social:| PANADERIA PITA Rut
Direccion:  CARMEN 123 + GUIA DE DESPACHO ELECTRONICA
lcomuna:  [pROVICENCIA Ciudad/ Localidad: PROVIDENCIA N* folio no asignado

Empresa de Menor Tamaiio
Ocultar [~ eMail: | Telefono

Giro: INGENIER . SUMININ, IMPLEMTAC .COMERC, EQUIP. SIST.PROTECCION INCEY

Act Econo. ELABORACION [E LECHE, MANTEQUILLA, PRODU v Fecha: 14 v/ 11 w2016 v

TipoTraslado: Operacién constituye venta v

— Rut 1 -9 Razdn Social: EDUARDO GONZALEZ MENDEZ
Direccion; RIQUELME 9213 F 12 v
Comuna: IQUIQUE Ciudad/ Localidad: IQUICUE
Giro: CULTIVO DE TRIGO -
Contado: Rut persona que solicita fadura ol
CodProd ™ Nombre Produdo Descrip. | Cantidad | U. Medida Predo Impuestos Adic. ™ SubTotal
— Prueba r 1 Uni 1500 1500
r
r
Agrega linea de Detalle

Referencias: SiNo T

Monto Neto 1500
IVA 19 % Tolal VA 285
Total 1785

_ Validar y visualizar Limpiar | Volver @uardar Borrador
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Paso 3.

Podra revisar los datos ingresados en una vista previa del documento. Si estd de acuerdo con el
contenido, firme y envie la Guia de Despacho Electrdnica al SII, presionando el botén "Firmar y Enviar

s Servicio de Rut: Ultima visita 14/11/2016, a las 15:51:55 horas | |dentificar Nuevo
I I Impuestos
Internos

Cerrar U U I,
Contribuyente Sesion EI o M‘) fO

Impuestos
Mensuales

Boleta de

Libros ‘ Infrace

i Vehiculos Contables | Condona
Usted esta en: = Factura Electrénica =

REVISION DE DOCUMENTO TRIBUTARIO ELECTRONICO

Empresa
Este es el Documento Tributario Electronico gue se ha generado con la informacion que Ud. ha ingresado hasta ahora. Reviselo cuidadosamente para verificar que
contiene todos los datos que Ud. desea incorporar en el documento.

iz Prevz

AT
PANADERIA FITR
o AWLGE DESPACHD
ple— ELECTROMICA
CARMEN 13- PROVICENZA
e FOLIO HO ASIGNADO

‘SLL- PACVIDENCIA

[ERion ). T RDa Do LT DI

pur: o Focta Erason: 4 4o eviortan 002015
oeo.  casvomomca

onsmcon: mowLE BiF 2
cowrn  cuos

P 8 ch 3504 ot ek w4

Si estd de acuerdo con el documento desplegado y quiere proceder a firmar y enviar el documento al 511, presione el botén Firmar y Enviar

Si guiere volver al documento para realizar correciones o agregar informacidn, presione el botdn Corregir

) [ Fimary Enviar |

i
!
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Paso 4.

La Guia de Despacho Electrénica ha sido generada, firmada y enviada al SII. Si el cliente es un receptor
electrénico autorizado, recibird una copia del documento por correo electrénico.

Para visualizar el documento emitido y obtener representaciones impresas de éste, se debe seleccionar
"Ver Documento”.

DOCUMENTO TRIBUTARIO ELECTRONICO FIRMADO Y ENVIADO

L) Dot wamsrabiy Tritmatanrad I e irinat O Ml 530 eniloaamende Qenersdo. Mmsdo y ermviado & 55
Duad o & redepior del GOCument e3il regeiradd en of 51 Como reepion elecininag o, Be it fa e Por COMed SR irdaet 0 B CO0R Gef GO i Qe a0

% quiene ODEETIET LN O PR, COPRI IMEreRan Ol 00 umenia e e o iri Vier Doeoums o

[ pere— -
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