Guias de Ayuda

Facturar

Ingrese a sii.cl e ir a “Servicios Online” o .

a la opcion “Factura electrénica”, en ¢Como facturar mas de una
“Sistema de facturacién gratuito del s

SII”; menu de “Emision de documentos guia de despacho con una

tributarios electrénicos (DTE). misma factura?

Ingresar a
F aCtu ra E I eCtrén I Ca Autenticarse o Identificarse como

Contribuyente con su RUT y clave.

Ingrese los datos.

podra agregar detalle de las guias que
referencia.

Debe activar la casilla de verificacion de
las Referencias e ingresar las guias de
despacho correspondientes.

ReV|sar, flrmar y enV|ar +~~, Revisarlos datos ingresados en una

' vista previa del documento. Si estade

acuerdo presione “Firmary Enviar”.

La Factura Electronica ha sido
generada, firmada y enviada al SlI.
Para visualizar e imprimir ir a

”Ver Documento”.

Para ver mas detalles
en cada paso, revisar
las paginas a continuacion.
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Facturar

¢COMO FACTURAR MAS DE UNA GUIA DE DESPACHO CON UNA
MISMA FACTURA?

Paso 1.

Debe ingresar al menu “Facturacion electronica”, “Sistema de facturacion gratuito del SII”, luego
desplegar el menu “Emisién de documentos tributarios electrénicos (DTE) y finalmente hacer click en la
opciodn “Factura Electrdnica”.

X ]
Servicio de
Impuestos
Internos

Mi Sii Servicios online

Ayuda

Home / Servicios online / Factura electrénica

Sistema de facturacion gratuito del Sl

Servicios online

Clave secreta y Representantes v
electrénicos

RUT e Inicio de actividades

Solicitudes y Actualizacion de v
informacion
Factura electrénica ~

« Conozca sobre Factura
Electronica

_ * Sistema de facturacién gratuito
del SHI
« Sistema de facturacion de
mercado

® Revisar validez y contenido

* Consulta de contribuyentes

Boletas de honorarios electrénicas
Libros contables electronicos
Impuestos mensuales
Declaraciones juradas
Declaracion de renta

Infracciones y Condonaciones
Término de giro

Situacion tributaria

Herencias

€ € € < < €< < <KL

Awvallos y Contribuciones de bienes
raices

Tasacion fiscal de vehiculos ™

Sistema de facturacién gratuito del Sli

Compartir

Para acceder a las opciones identificadas con (*), debe contar con certificado digital y tener configurade su computador.

Inscribase aqui
Emision de documentos tributarios electrénicos (DTE) ()

© Factura electronica

€ Factura No afecta o exenta electronica

© Nota de credito electronica

€ Nota de débito electronica

€ Guia de despacho electronica

© Factura de compra electronica

€ Liquidacion factura electrénica

© Factura electronica con crédito de empresas constructoras
© Emitir DTE a partir de borradores

Historial de DTE y respuesta a documentos recibidos (*)
Administracion de libros de compras y ventas (*)
Seleccione la empresa con la que desea operar (*)
Consultas de recepcién de DTE y libros en el Sl
Actualizacién y mantencién de datos de la empresa (*)

Cesion de factura electrénica

Recuerde que para la emisién de documentos tributarios electronicos debe contar con certificado digital
y tener configurado su equipo.
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Debe haber iniciado sesién con Rut y clave del contribuyente o representante legal.
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Ingresar a Mi Sii Contacto

Servicio de

. . - - . . .
SII impuestos Mi Sii Servicios online v Ayuda
Internos

Home

|dentificacion de Contribuyentes

RUT AAXXXXXX-X  Clave HWHXXKKKK @

Recuperar clave Obtener clave Acceso con certificado digital

| N

Paso 2.

Ingrese los datos y luego presione el boton "Validar y visualizar".

Al ingresar el RUT, si el sistema tiene guardado los datos relacionados, cargard en forma automatica:
Razoén Social, Direccidon, Comuna, Ciudad y Giro, en caso contrario, estos deberan ser digitados.

El Nombre Producto es obligatorio, por ejemplo: Factura Guia de Despacho, al igual que la Cantidad
(Digite "1") y Precio (Valor Neto de la suma Total de las Guias de Despacho del periodo, es decir, sin
IVA). El Subtotal se calcula en forma automatica, como asi también, el descuento por linea detalle en
caso de existir (s6lo debe ingresar el porcentaje del descuento).

Para poder describir los documentos debe activar la casilla "Descripcion", para que aparezca un nuevo
recuadro, en este debe identificar el tipo de documento, Guia de Despacho o Guia de Despacho
Electrénica con los folios correspondientes y el periodo a que corresponden.

Debe activar la casilla de verificacion de las Referencias e ingresar el tipo de documento tributario
(Guias de Despacho o Guias de Despacho Electrénica) asociados al receptor de este documento. Dado
a que hace referencia a varios del mismo tipo, debe ingresar un "1" en la casilla "Ind.", y por Gltimo en
la casilla "Folio Ref." automaticamente aparecera un cero.

El Sub Total, monto del Descuento Global, IVA y Total se calculan en forma automatica, aqui usted sélo
debe ingresar el porcentaje de Descuento Global en caso de existir.
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L
Servicio de Rut: Ultima visita 15/11/2018, a las 10:41:12 horas |dentificar Nuevo Cerrar Pty hy
s II :"'"t‘:“e““" Contribuyente Sesign 9 ﬂj 'O
nternos

Usted esta en: > Portal Mipyme =

Hacer documento similar al dltimo emitido
Hacer documento besado en uno emitido previamente Empresa:

Razén Social: [PANADERIA PITA Rut .
Direccién:  CARMEN 123 FACTURA ELECTRONICA

lcomuna:  |PROVIDENCIA Ciudad | Localidad: PROVIDENCIA K* follo no asignado

Empresa de Menor Tamaiio |

Ccultar ™ eMail: FACTURACDORB ECTRONICO. XML@GMAIL.COM Teléfono
Giro: INGENIER . SUMININ,IMPLEMTAC.COMER C,EQUIP.SIST.PROTECCION INCEND.OBR.CIV
Act, Econg, ELABORACION DE LECHE, MANTEQUILLA, PRODU ~ Fecha: 15 =11 ~ /2016 ~
Rut ) 1.9 Razdn Soclal EDUARDO GONZALEZ MENDEZ
Direccion: RIQUELME 9213 F 12 ~ Comuna: IQUIQUE Ciudad ! Localidad: IQUIQUE
Giro CULTIVO DETRIGO -
Contado Rul persona que solicita factura: -
|CodF"rod_|_ Mombre Producto Descrip. |[Cantidad  |U. Medida |Precio ImpuedosAdic. [~ [%Desc  |SubTotal
Fadwuras Guia de Despack =3 1 15000 15000

Facturasguia de despacho de octubrede 2 016, segiin detalle de guias de despacho
electrénicas nim eros 23, 24 ¥ 25

=

—

Agrega linea de Detalle

Referencias: Silko | ﬁ Info. Pago : Silho [T

Tipo de documento Ind.  |Folio Ref |Fecna Rel. Rardn Referenda
Guia despacho elec hd 1 1] _ 15 =/ Noviembre w2016 «
- 15 = | Noviembre ;2016 =
- 15 ~ | Noviembre ~j2016 ~
Sub Total 15000
Descuento Global 0 % Monto 0
M onto Meto 15000
VA 19 % Total IVA 2850
Total 17850

Validar y visualizar Lim piar Volver Guardar Borrador
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Paso 3.

Podra revisar los datos ingresados en una vista previa del documento. Si estd de acuerdo con el
contenido, firme y envielo al SII, presionando el boton "Firmar y Enviar".

L L
Servicio de Rut: Ultima visita 18/11/2016, a las 10:41:12 horas
II Impuestos

ldentificar Mugve Cerrar
Internos

ey >
Contribuyente Sesion LL 9 "j IO

* Mz

Shuackin Tas

Trimarta
Usted esta en: > Factura Electrénica >

Empresa:
REVISION DE DOCUMENTO TRIBUTARIO ELECTRONICO

Este es el Documento Tributario Electrdnice que se ha generado con la informacién que Ud. ha ingresado hasts ahora. Reviselo cuidadosamente para verificar que
contiene todos los datos que Ud. desea incorporar en el documento.

PANADERIA EYTA Rl
-
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Si esta de acuerdo con el documento desplegade y quiere proceder a firmar y enviar el documento al SII, presiene el botdn Firmar y Enviar,

Si quiere volver al documento para realizar correciones o agregar infarmacién, presione &l botédn Corregir,

B [ oy e |

Corregir

Junie/20
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Paso 4.

La Factura Electrénica ha sido generada, firmada y enviada al SII. Si el cliente es un receptor electrénico
autorizado, recibird una copia del documento por correo electrénico.

Para visualizar el documento emitido y obtener representaciones impresas de éste, se debe seleccionar
"Ver Documento".

DOCUMENTO TRIBUTARIO ELECTRONICO FIRMADO Y ENVIADO

) Dot uments Trtnatand e irdne o Ml 130 euloaamente Qeneraod. mado v efmviado ol 53
Doy o & reephor ded GO0 IImeni0 e3hl regetradn en & 51 Como PeCepiod cRCindnacd. B8 e Rl S0 DOF COMMed SRCirOmm0 Bnd (O Oel GO0 et Qenes a0

5 guiene OhBSNEr LA O P, COPRIS IMpresan Oel doCumenid selecCone ¢ ik Yer Documents
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