Guias de Ayuda

Generar y Emitir

Ingrese a sii.cl e ir a “Servicios Online”

a la opcién “Factura electronica”, en

“Sistema de facturacién gratuito del éComo generary emitir un
SII”; menld de “Emision de documentos

tributarios electronicos (DTE). borrador?

PASO

Ingrese al
Documento Tributario

+~~, Antes iniciar sesién con Rut y Clave

+_.' orepresentante legal.

Sel eCC| én ,-~_ Al seleccionar el documento tributario

! r . el r
r--= \ / electronico para emitir, podra guardar

Documento Trl butarlo i el documento como un borrador.

! . El sistema arroja un mensaje con el

52
I

_—— -

\B ) resultado, siquiere visualizar borrador
“ ira “ADMINISTRADOR DE
BORRADORES”.

Parala emisién de borrador guardado
’ ~~, ingresar nuevamente a “Emision de
_.' documentos tributarios electrénicos
(DTE) y hacerclick en “EMITIR DTE
A PARTIR DE BEORRADORES”.

Seleccionar el borrador con el cual
v - - . .
+ desea trabajar (Administracion de
borradores).

Al seleccionardocumentp podra
l" "} “VALIDAR Y VISUALIZAR”, lo que le
s -~ permitira emitirlo, actualizar los datos o
eliminar el borrador.

Para ver mas detalles
en cada paso, revisar
las paginas a continuacion.
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Guias de Ayuda

Generar y Emitir

¢COMO GENERAR Y EMITIR UN BORRADOR?

Paso 1.
éComo guardar un Borrador?
Debe ingresar al menu “Facturaciéon electrénica”, “Sistema de facturacion gratuito del

SII”, luego desplegar el menu “Emision de documentos tributarios electrénicos (DTE) y
finalmente hacer click en el documento tributario con el cual desee trabajar.

o0 > - - .

SII Trpucstos Mi Sii Servicios online = Ayuda
Internos
Home ' Servicios online © Factura electrénica | Sistema de facturacion gratuito del SiI
. . . ., . Compartir
Servicios online Sistema de facturacion gratuito del Sl|
Clave secreta y Representantes v Para acceder a las opciones identificadas con (7), debe contar con certificado digital y tener configuradoe su computador.
electrénicos
RUT e Inicio de actividades v iscribassiaqni
i?g:m;ile;ny Actualizacion de M Emision de documentos tributarios electrénicos (DTE) (7) _
Factura electrénica ~ e Factura electronica
« Conozca sobre Factura & Factura No afecta o exenta electronica
Electrénica

e Nota de crédito electrénica

_ * Sistema de facturacion gratuito € Nota de débito electronica
del Il

. » e Guia de despacho electronica
« Sistema de facturacion de

mercado e Factura de compra electrénica

® Revisar validez y contenido & Liquidacion factura electronica

e Consulta de confribuyentes e Factura electronica con crédito de empresas constructoras
Boletas de honorarios electronicas v a Emitir DTE a partir de borradores
Libros contables electrénicos v
Impuestos mensuales v
Declaraciones juradas e Historial de DTE y respuesta a documentos recibidos (*)
Declaracion de renta v
Infracciones y Condonaciones v Administracion de libros de compras y ventas (*)
Término de giro v

i L . Seleccione la empresa con la que desea operar (%)
Situacion fributaria ~
Herencias v Consultas de recepcion de DTE y libros en el SlI
Avalios y Contribuciones de bienes
raices Actualizacion y mantencion de datos de la empresa (*)
Tasacion fiscal de vehiculos %

Cesion de factura electronica

Recuerde que para la emision de documentos tributarios electrénicos debe contar con
certificado digital y tener configurado su equipo.
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Guias de Ayuda

Generar y Emitir

Debe haber iniciado sesidn con Rut y clave del contribuyente o representante legal.

Ingresar a Mi Sii Contacto

L - S e e .
SII Tmpaestos Mi Sii Servicios online ¥ Ayuda
Internos
Home

|dentificacion de Contribuyentes

RUT KU KUK KXK-X Clave OOKAXXX Ingresar

Recuperar clave Obtener clave

Acceso con certificado digital
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Guias de Ayuda

Generar y Emitir

Paso 2.

Al seleccionar el documento tributario electréonico para emitir podra guardar el
documento como un borrador, solo debera presionar el botén “Guardar Borrador”.

o0
Servicio de Rut: Uttima visita 15/11/2016, a las 17:35:54 horas | ldentificar Nuevo Cerrar U h Y
s I I mﬁ‘,‘ﬁ;ﬁ"’ Contribuyente Sesidn h-d 9 "‘-) IO

Usted esta en: > Portal Mipyme >

Hacer documento similar al Gitimo emitido
Hacer documente basado en unc emitide previamente

Empresa:
Razdn Social: PANADERIA PITA Rut
Oireccidn: CARMEN 123 -
Joomina  |PROVIDENCIA Cudad/ Localidad PROVIDENCIA W*folio no asignado
. Errpresa de Menor Tamsiio [
Ocuttar [~ eMail FACTURADORELECTRONICO.XML@GMAIL COM Teléfono
Giro: INGENIER.SUMININ, IMPLEMTAC.COMERC,EQUIP.SIST.PROTECCION INCEND.OBR.CIV
Act Econo. ELABORACION DE LECHE, MANTEQUILLA, PRODU ~ Fecha: 16 v 11 ~ 2016 ~
Rut () - x;’:
Direccion: Cormuna 3:::;1
Giror
Contacto: Rut persona que solcita factura -
CodProd [~ [Nombre Froducto Descrip. [Canticad  [U Medida |Precio Impuestos Adic. [~ % Desc. | SubTotal
-
r
r
Agrega linea de Detalle
Referencias - SiMo [ Info. Pago: SiMlo [
SubTotd 0
Descuento Global 0% Morto i}
Morto MNeto 0
WA 19% Total VA 0
Total 0
Validar y visualizar Limpiar Volver Guardar Borrador _
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Guias de Ayuda

Generar y Emitir

Posteriormente, el sistema le arroja un mensaje con el resultado, si quiere puede
visualizar el borrador en "Administrador de Borradores".

o0
Servicio de Rut: Uitima visita 15/11/2018, a las 17:35:54 horas ldentificar Nuevo Cerrar L, N P
SII Impuestos IL-J]“ 9 M‘) 'O

Internos Contribuyente Sesion

-n- ‘ Mi 511

Usted esta en: » Portal Mipyme >

Empresa:

Su documento borrador ha sido grabado/actualizado con éxito, si quiere revisarlo drigase a Administrador de Borrador es

Volver ment

Paso 3.
éComo emitir un documento guardado como Borrador?

Para emitir el borrador previamente guardado, debe ingresar al menu “Facturacion
electronica”, “Sistema de facturacion gratuito del SII”, luego desplegar el menu “Emisidn
de documentos tributarios electrénicos (DTE) y finalmente hacer click en “Emitir DTE a
partir de borradores”.

SII Tpucstos Mi Sii Servicios online v Ayuda

Internos

Home | Servicios online | Factura electronica © Sistema de facturacion gratuito del S1I

. . ) ., . Compartir
Servicios online Sistema de facturacion gratuito del Sl

Clave secreta y Representantes v Para acceder a las opciones identificadas con (), debe contar con certificado digital y tener configurade su computador.
electrénicos

RUT e Inicio de actividades % Inscribase aqui

i?gf%:{zle;ny Actualizacion de v Emision de documentos tributarios electrénicos (DTE) (%) '
Factura electrénica ~ e Factura electrénica
« Conozca sobre Factura e Factura No afecta o exenta electronica

Electronica

€ Nota de crédito electronica
‘ * Sistema de facturacion gratuito € Nota de débito electronica

del SII
€ Guia de despacho electrénica

« Sistema de facturacion de
mercado e Factura de compra electronica
® Revisar validez y contenido € Liquidacion factura electrénica

& Consulta de contribuyentes 9 Factura electronica con crédito de Wctoraa
Boletas de honorarios electrénicas e Emitir DTE a partir de borradores
Libros contables elecirénicos

Impuestos mensuales

Declaraciones juradas Historial de DTE y respuesta a documentos recibidos (%)

Declaracion de renta

Infracciones y Condonaciones Administracion de libros de compras y ventas (*)
Término de giro

. ) Seleccione la empresa con la que desea operar (*)
Situacion tributaria

Herencias Consultas de recepcion de DTE y libros en el Sl

< € € ¢ € ¢ € < < <

Avaltos y Contribuciones de bienes

raices Actualizacion y mantencion de datos de la empresa (*)

Tasacion fiscal de vehiculos %
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Guias de Ayuda

Generar y Emitir

Paso 4.

Debe seleccionar el borrador con el cual desea trabajar.

LL
Servicio de Rut: Ultima visita 15/11/2018, 3 las 17:35:54 horas Identificar Nuevo Cerrar . b
s I I Iﬂ"lﬁleum Contribuyents Sesién n 9 M‘) ,O
nternos

-n- ‘ Mi 5lI ‘

Administracion de borradores

En esta pagina un usuario autorizado podra utilizar borradores de documentos, previamente almacenados, para generar documentos tributarios
electrdnicos. Se puede almacenar un maximo de 100 borradores de documentos.

LISTA DE BORRADORES
Detalle R Razén Social o Fect W
actura Tonica 148
PAMADERIA PITA F: Electroni 2016-08-25 10:48:44 892852
actura Tonica :14:
' H PAMADERIA PITA F: Electroni 2016-09-27 16:14:41 6285
PAMADERIA PITA Factura Electronica 2016-09-27 16:18:18 6243
actura Tonica - 18
H PAMADERIA PITA F: Electroni 2016-11-16 11:18:05 1120

Haga clic en el icono rojo para seleccionar y ver el detslle de borrador.

Volver Mend
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Guias de Ayuda

Generar y Emitir

Paso 5.

Al seleccionar el documento, podra elegir el botén "validar y visualizar", lo que le
permitird emitirlo, actualizar los datos o eliminar el borrador, si lo desea.

Una vez emitido el documento se elimina de la pagina "Administracién de Borradores".

o0
Servicio de Rut. Ultima visita 15/11/2018, a las 17:35:54 horas | Ildentificar Nuevo | Cerrar s, <]
s I I Im:r:;:m Contribuyente Sesidn r‘-d 9 "‘-) IO

-n- ‘ Mi 511

Usted esta en: > Portal Mipyme =

Hacer documento similar al Gttime emitido
Hacer documento basado en uno emitido previamente

Empresa:
Rut
Razén Social: PANADERIA PITA BORRADOR
Direccion: CARMEN 123 -
| Comuna PROVIDENCIA Cudad/ Localidad PROVIDENCIA N° tolio no asignado
Empresa de Menor Tamaiio [
Ocutar ™ eMai: FACTURADORELECTRONICO.XML@GMAIL.COM Teléfono
Giro: INGENIER.SUMININ, IMPLEMTAC.COMERC,EQUIP.SIST.PROTECCION INCEND.OBR.CIV
Act Econo: HLABORACION DE LECHE, MANTEQUILLA, PRODU v Fecha: 16 v/ 11 ~ /2016 ~
Rut (*). - Rardn Social EDUARDO GONZALEZ MENDEZ
Direccion: RIQUELME 9213 F 12 ~ Cormuna IQUIQUE Ciudad / Localidad: IQUIQUE
Giro: CULTIVO DETRIGO -
Contacto: Rut persona que solicitafactura -
CodProd, [~ |Mombre Froducto Descrip. |Cantidad U Medida |Precio impuestos Adic. [ |%Desc.  |SubTotal
Prueba r 1 1000 1000
r
O
Agrega linea de Detalle
Referencias : SiMo Info. Pago: SiMo [
SubTotal 1000
Descuento Global [LIE™ Monto 0
IMonto MNeto 1000
VA 19% Total VA 190
Total 1190
‘ validar y visualizar Limpiar | Volver Actualiza Borrador Elimina Borrador _
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