Guias de Ayuda

Facturar

Ingrese a sii.cl e ir a “Servicios Online” . .
a la opcion “Factura electronica”, en ¢Como facturar una Guia de

“Sistema de facturacion gratuito del Lrnica?
SII”; mena de “Historial de DTE vy Despacho Electrénica?

respuesta a documentos recibidos”.

PASO

Ingrese a “Ver documento emitidos”

Hacer CLICK en el icono del lado
v\ izquierdo (figura de un papel y lapiz)
en Detalle Receptor.

Seleccione la tercera opcion
“FACTURAR GUIA”.

Se cargara automaticamente el
formulario de la factura electrénica,
con los datos de la guia de despacho.

Cualquier modificacion que requiera
realizar podra ser efectuada en este
paso.

Una vez validado la informacidn que se
facturara debera continuar haciendo
click en “VALIDAR Y VISUALIZAR".

Valide la informacién en el PDF de
muestra, si desea corregir o modificar
seleccione el boton “CORREGIR”.

Si el cliente es un receptor electrénico
»~ ~, autorizado, recibira una copia del
2\ _ . documento por correo electrénico, para
visualizar ir a “VER DOCUMENTO".

Para ver mas detalles . .
en cada paso, revisar
las paginas a continuacion.
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Guias de Ayuda

Facturar

éCOMO FACTURAR UNA GUIA DE DESPACHO ELECTRONICA?

Este procedimiento sirve para facturar solo 1 guia de despacho electrénica
emitida en el Sistema de Facturacién Gratuito SII.

Paso 1.

Ingrese a “Historial de DTE y respuesta a documentos recibidos”, opcién “Ver
documentos emitidos”.

Ingresar a Mi Sii Contacto v

Servicios online

® Conozca sobre Factura Electronica

® Sistema de facturacion gratuito
del Sl
® Sistema de facturacion de mercado

® Revisar validez y contenido

= Consulta de contribuyentes

Sistema de facturacion gratuito del Sll

Clave secreta y Representantes v Para acceder a las opciones identificadas con (*), debe contar con certificado digital y tener configurade su computador.
electranicos

RUT e Inicio de actividades v Inscribase aqui

Solicitudes y Actualizacion de ~ o . . . .

informacion Emision de documentos tributarios electronicos (DTE) (*)

Factura electrénica ~

Historial de DTE y respuesta a documentos recibidos (*)
© Ver documentos ermt\doSF
© Ver documentos recibidos - GBherar respuesta al emisor

Administracion de libros de compras y ventas (*)

Seleccione la empresa con la que desea operar ()

Boletas de honorarios electronicas
Libros contables electranicos o Consultas de recepcion de DTE y libros en el SlI
Impuestos mensuales e Actualizacion y mantencion de datos de la empresa (*)
Declaraciones juradas ~
Declaracion de renta v Cesion de factura electronica
Infracciones y Condonaciones ~
i Respaldo de DTE y/o IECV
Término de giro ~
Situacion tributaria v Sistema de tributacion simplificada
Herencias v
Avallios y Contribuciones de bienes v Sistema de contabilidad completa
raices
Tasacion fiscal de vehiculos v Ayudas

o0 i R - )
SII ool Mi Sii Servicios online v Ayuda
Internos
Home ' Servicios online © Factura electronica © Sistema de facturacidn gratuito del Sl
Compartir
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Paso 2.

Seleccione la guia de despacho electrénica emitida a través del Sistema de Facturacion
Gratuito SII que desea facturar, haciendo click en el icono del lado izquierdo (figura de
un papel y lapiz).

L X ) . )
Servicio de Rut: x.xxxo0e-x  JItima visita 10/11/2016, a las 10:30:22 horas Identificar Nuevo Cerrar 0-U hy
SI I ::"ﬁgt‘:;:‘“ Contribuyente Sesion EI 0 mj 'O

= X Rent: z ; . E 2
Contribuyentes Mensusles Electronica Honoranos Snis Juradas Raices Tributaria Contables Condonaciones

* Mi Sl Registro de Impuestos Factura Boleta de Declaraciones Bienes Situacian Tasacion de Libros Infracciones y

Usted esta en: >

EMmpresaXxx.Xxx.xXxx-x

ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS EMITIDOS

En esta pagina un usuario autorizado puede revisar, ordenar, buscar, listar, obtener copias y administrar los Documentos Tributarios Electronicos emitidos por el contribuyente
seleccionado.

Detalle Regeptor ~ —  Razon Social » — Documento < ~— Folio ~- = Fecha - — Monto »~ = Estado ~ —

0 EDUARDO GOMNZALEZ MEMDEZ Guia de Despacho Electronica 104 2018-05-30 2075 Documento Emitido

ﬁ' Documento PNZALEZ MEMDEZ Guia de Despacho Electronica 103 2016-05-30 24385 Documento Emitido

E BA 23 CONTABILIDAD COMPLETA MIPYME Guia de Despacho Electronica 102 2015-04-20 1281088 Documento Emitido

i Documento. FEIOT T T HITE0ETE A Guia de Despacho Electronica 100 2016-03-17 20088 DTE NO Recibido por Receptor
@ 19 EDUARDO GONZALEZ MENDEZ Guia de Despacho Electronica 88| 2015-00-24 58500 Documento Emitido

Pagina 1 de 1

Filtro Contenido Grilla
| informe | | ArchivoRespaldo | | Archivo Texto | | Archivo Excel

SELECCION DE DOCUMENTOS

RUT RECEPTOR [ | [Fouio pocumento II |
RAZON SOCIAL [ |

FECHA DESDE (AAAA-MM-DD) [ | [FECHA HASTA (AAAA-MM-DD) II |
TIPO DOCUMENTO | Todos los Documentos v

SITUACION DOCUMENTO | Todos los Estados v

Buscar Documentos

Volver Mend
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Paso 3.

Seleccione la tercera opcién “Facturar Guia” que se encuentra en la parte inferior de la
visualizacion del documento.

e - )
Servicio de Rut:xxooxxx-x Ultima visita 10/11/2016, a las 10:30:22 horas Identificar Muevo Cerrar e, by
SI I LT:;:‘::;:DE Confribuyente Sesion [ﬁ 9 Z{) 10

ntribuyentes Mensuales Electrdnica

Registro de Impuestos Factura Boleta de e Declaraciones Bienes Situacion Tasacion de Libros Infracciones y
Honorarios - Juradas Raices Tributaria Vehiculos Contables ‘Condonaciones

Usted esta en: >

Empresa: 20000.x608-X

DOCUMENTO EMITIDO

En esta pagina se muestra el documento seleccionado y las opciones que el usuario tiene disponibles para trabajar con &l

R.ULT.: DOCKXLXXX-X
RUT DE PRUEBA PORTAL

MIPYME 03 GUIA DE DESPACHO
Giro: VENTA DE CAMARAS RETROELECTRICAS ELECTRONICA
AMANDA LABARCA 124 P10 - SANTIAGO
eMail : MAPEREZ@SII.CL Telefono : 2 4755462 N2 104
SENOR(ES): EDUARDO GONZALEZ MENDEZ S.11. - SANTIAGO CENTRO
RUT.: 1-9
GIRO: VENTAS AL POR MENOR DE OTROS PRODUCTOS E Fecha Emision: 30 de Maya del 2016
DIRECCION: RIQUELME 9213 F 12
COMUNA  IQUIQUE CIUDAD: 1QUIQUE
CONTACTO:
I:::I ado- Operacion Constituye Venta
Codigo Descripcion | Cantidad | Precio Aldrri'fi,nl%Dssc.l Valor
- pedido de muestra 2 10 250 2.500
MOMTAMETA &€ 2800 e

Verificar H Obtener Envio || Volver ‘

o Seguimiento
En esta opcion podra revisar los eventos y anotaciones del documento y agregar nuevas anotaciones.

o Copiar Documento
En esta opcion podra generar un nuevo documento basandose en la informacion de este.

o Facturar Guia
En esta opcion podr ura Electronica basandose en la informacion de esta Guia

o Reparos
En esta opcion podra revisar, si los hubiera, los reparos y observaciones que el Sl le hizo al documento.

Servicio de Impuestos Internos
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Paso 4.

Se cargara automaticamente el formulario de la factura electronica con los datos de la
guia de despacho electronica seleccionada.

Solo en el caso que se requiera modificar alguno de los datos de la guia de despacho
seleccionada, podra ser efectuado en este paso.

Una vez que haya validado la informacion que se facturard, debera continuar haciendo
click en el botén “Validar y Visualizar”.

Usted esta en: >

Usuario: X-XXX.XXX-X Empresa XX.XXX.XXX-X

Hacer documento similar al dltimo emitido
Hacer documento basado en uno emitido previamente

RUT X, XXX XXX-X
FACTURA ELECTRONICA
N° folio no asignado

Razdn Social:| RUT DE PRUEBA PORTAL MIPYME 03
Direccion: AMAMDA LABARCA 124 P

Comuna: SANTIAGO Ciudad / Localidad: | santiago Empresa de Menor Tamafio @]
Ocultar CJ eMail: i Teléfono 2 4755462

Giro: PRUEBA DE FACTURA ELECTRONICA CON GIRO MAYOR A CUARENTA CARACTERES.

Act. Econo.: 012290 Fecha: 14 v {11 v ) 2016 ¥
Rut: 1 n9 Razoén Social: EDUARDO GONZALEZ MENDEZ

Direccion: | RIQUELME 9213 F 12 ¥

Comuna: | IQUIQUE Ciudad / Localidad: IQUIQUE
Giro: CULTIVO DE TRIGO ¥
Contacto: Fut persona que solicita factura: -
Cod Prod ] Nombre Producto Descrip.| Cantidad |U. Medida Precio Impuestos Adic | | % Desc. SubTotal
pedide de muestra 2 0 {10 250 2500

Agrega linea de Detalle

Referencias : SifNa ¥ Info. Pago : SiNo [
Tipo de documento Ind. |Folio Ref. Fecha Ref. Razdn Referencia
Guia despacho elec. 104 30 /| Mayo /(2016
v 14 v | Noviembre ¥ | 2016 ¥
v 14 ¥ | Noviembre ¥/ 2016 ¥
Sub Total 2500
Descuento Global 0 % Manto 0
Monto Neto 2500
VA 19% Total IVA 475
Total 2975

Validary visualizar
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Paso 5.

Valide la informacion desplegada en el PDF de muestra y continué seleccionando el botén
“Firmar y Enviar”. Si desea corregir o modificar solo en caso justificado podra realizarlo
seleccionando el botén “Corregir”.

o0 ) . )
Servicio de Rut: yaoocxxx-x  JItima visita 14/11/2016, a las 12:35:39 horas Identificar Muevo Cerrar U~V -
SI I ::11:2‘::;:05 Contribuyente Sesion E 0 MJ 'O

- X Rent G - X
Contribuyentes Mensusles Electronica Honomarnos Snis Juradas Raices Tributaria

* i SII Registro de Impuestos Factura Boleta de Declaraciones Bienes Situacion ‘ Tasacion de Libros Infracciones y

Vehiculos Contables Condonaciones

Usted esta en: = Factura Electronica =

Empresa: )oCooom-x

REVISION DE DOCUMENTO TRIBUTARIO ELECTRONICO

Este es el Documento Tributario Electrénico gue se ha generado con la informacion gue Ud. ha ingresado hasta ahora. Reviselo cuidadosamente para verificar que
contiene todos los datos que Ud. desea incorporar en el documento.

11 Vista Previa
R T O 000 000X
RUT DE PRUEBA PORTAL
MIPYME 03 FACTURA ELECTRONICA
Giro: PRUEBA DE FACTURA ELECTRONICA
CON GIRO MAYOR A CUARENTA
CARACTERES. FOLIO NO ASIGNADO
AMANDALRBARDA. 12451 0- SANTIAGO S.LI. - SANTIAGO CENTRO
eMail : MAPEREZ@SII.CL Telefono : 2 4755462
SENOR(ES): EDUARDO GONZALEZ MENDEZ Fecha Emision: 14 de Noviembre del 2016
RUT.: 1-9
GIRO: CULTIVO DE TRIGO
DIRECCION: RIQUELME 9213 F 12
COMUNA  IQUIQUE CIUDAD: IQUIQUE
CONTACTO:
Codigo Descripcion | Cantidad | Precio ;d"ilgt,nl%Desc_l Valor
- pedido de muestra 2 10 250 2.500
Feferencias:
F Ginia Nesnachn Flectrdnica N® 104 del 2016-05-30 -

Si esta de acuerdo con el documento desplegado v quiere proceder a firmar v enviar el documento al 511, presione el boton Firmar y Enviar.

Si quiere volver al documento para realizar correciones o agregar informacion, presione el botdn Corregir.
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Paso 6.

La Factura Electrénica ha sido generada, firmada y enviada al SII. Si el cliente es un
receptor electrénico autorizado, recibird una copia del documento por correo electrénico.

Para visualizar el documento emitido y obtener representaciones impresas de él, se debe
seleccionar "Ver Documento".

o0
Servicio de Rut: X.XKKXKX-X  Ultima visita 14/11/2018, a las 12:35:38 horas Identificar Nuevo Cermar v b,
SI I Impuestos Contribuyente Sesion m o Lv“) 'O
Internos

* Mi 511 Registro de Impuestos Factura Boleta de Declaraciones Bienes Situacion Tasacion de Libros Infracciones y

Renta

Contribuyentes Mensuales Electrinica Honorarios Juradas Raices Tributaria Vehiculos Contables Condonaciones

Usted esta en: >
Empresa; XX XXX.XKX-X

DOCUMENTO TRIBUTARIO ELECTRONICO FIRMADO Y ENVIADO

El Documento Tributario Electrénico ha sido exitosamente generado, firmado v enviado al SII.
Dado que el receptor del documento estd registrado en el SII como receptor electrdnico, se le ha enviado por correo electrénico una copia del documento generado.

Si quiere obtener una o mas copias impresas del documento, seleccione el link Ver Documento.

Ver Documento - Vaolver

mipeDisplayPDF.cgi

R.ULT. 000X X
RUT DE PRUEBA PORTAL
MIPYME 03

Gira: PRUEBA DE FACTURA ELECTRONICA
CON GIRO MAYOR A CUARENTA

FACTURA ELECTRONICA

CARACTERES.
AMANDA LABARCA 124 P10- SANTIAGO

N237
S.LI. - SANTIAGO CENTRO

eMail : MAFEREZ@35I1.CL Telefono : 2 4755462

SENOR(ES): EDUARDO GONZALEZ MENDEZ Facha Emision: 14 de Noviembre del 2016
R.UT.: 1-8
GIRO: CULTIVO DE TRIGO
DIRECCION: RIQUELME 9213 F 12
COMUMA  1QUIQUE CIUDAD: IQUIQUE
CONTACTO:
Codigo Descripcion Cantidad | Precio ”‘::;“'E“’ e.Desc. Valor
- pedido de muestra 2 10 250 2.500
Referencias:
» Guia Despacho Electrénica N° 104 del 2016-05-30 e
ar
MONTONETO § 2500
LVA 18% § 475 ‘
IMPUESTO ADICIONAL  § o| +
TOTAL § 2975 | |
i _
Timbre Elactrénico SIl
Reas.99 de 2014 Verifigue documento: www.sii.cl ‘




