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Anlegen von Vorgangen

Aus Medienwerkstatt

Allgemeines

Fur jede Ausgabe eines Werkes wird in Goobi eieretg Vorgang angelegt. Voraussetzung: Fir jede @hesgines Werkes wird im CBS ein Titelsatz fur die
Druckausgabe und ein Titelsatz fir das Digitalssagelegt (O-Aufnahme per Script). Jeder Vorgang wirGoobi mit einer individuellen Vorgangskennung
verwaltet, die sich aus dem ATS-Schluessel undP& zusammensetzt. Bei Zeitschriften und mehrb@&nditlerken wird diese Vorgangskennung entsprechend
um die Bandz&ahlung in numerischer Form ergénzt.

Dabei wird fur jeden Band eines mehrbandigen Weokies einer Zeitschrift ein eigener Vorgang in Ganigelegt.

Diese Aufgabe wird von Personen mit der Goobi-Beatigangsstufe "Projectmanagement" ausgefuhrt.

Neuen Vorgang anlegen

Vor Anlegen des Vorgangs werden die vorhandeneduRtmnsvorlagen als Auswahlliste angeboten. Bimeil ausgewahliter Workflow kann nicht mehr
geéndert werden. Bei Fehler Vorgang abbrechen¥angang lI6schen und neu anlegen - siehe Hinweisnunt

Yerwaltung

Produktionsvorlagen

einen vordefinierten Filter auswéhleng. \ZI = @
Treffer: 7 Filter: | C;‘Eh z
¥Yorgangstitel —.a Status Projekt .. Aktionen
® Einzelwerke S —_ Einzelwerke Hamburg *
EinzelwerkeOhneScannen e — Einzelwerke Hamburg *
[ HistorischeDrucke P — Historische Drucke *
& Parlarnentaria o — Parlamentaria *|
® Fortraits I — Portraits *
i# Reqionalzeitschriften S — Regionalzeitschriften ¥
@ RegionalzeitschriftenImportAGORA — Regionalzeitschriften *

Magliche aktionen

i# Bearbeitungsstatus hochsetzen

‘4= Bearbeitungsstatus runtersetzen

it Anzahl der Metadaten und Images ermitteln
%‘ Statistische Auswertung

Per Mausklick auf den Buttc|#*| wird die zum Projekt passende Produktionsvorlageédlt und es erscheint das zunéachst noch ungefidtthfolgende
Formular.

m Arbeitsschrittl: Mit der Eingabe der PPN zur Drussgabe (ohne den Textvorlauf PPN wie unten) odesseBarcodes als Suchschlissel werden die
passenden bibliographischen Daten aus dem Camplak&ingespielt. Die Suche im Campuskatalog winttld ein einfaches Enter zum Abschluss der
Eingabe im Feld fur den Suchschliissel ausgelostdwdeh den Link "Ubernehmen.

Hinweis: Der Suchschlissel "Barcode 8200" funktionierhhion Unterschied zu "Barcode".

Kontrollieren, ob Sonderzeichen richtig ibernommenwurden und wenn nétig korrigieren!
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* yareenceter Katelog: Camouskatalog

Setailz

Vorgangsdaten
Progdiicionsrodage

BTy
Regelsatz

Digitala knllaktisnzn

e

[ semstman
UBHH ¥ fl 13287200 Geemanman

Enzalwarke
e | Genadesen
| Lanagrapnie
| subhh
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Hamburgensien: Darsteliungen und Machschlagewsike
HE-Raubgut Restiulzites Weik
$10 - Bivlisgrafien
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Tif-Header Image-
Ba: o
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Zusdlzliche Details

Aekizt: SLIBHH

Tival: D= geht Dasein
Da gent Dasain

Mart, Kui

Tivel {Sortierung)s

13287203K

! a-Satz:

Hamburg

haimd-Litaratisnen.
Signaburinkern:

Signatur

mel Dilihitial

Mk sk ' Faldes =

Ahbirechan

§_D_6\I_€chm

m Arbeitsschritt2: Auswahl der passenden Kollektio)@us dem Auswahlmenii (Strg-Taste fir Mehrfachabw

= Arbeitsschritt3: Eingabe der PPN der O-Aufnahmedain Vorlauf PPN in das Feld 'PPN digital a-S&mjanzen des Vorlaufs PPN bei dem Feld 'PPN
analog a-Satz'

m Arbeitsschritt4: "Generieren" auslosen zur Bilduieg individuellen Vorgangskennung aus ATS-Schlisadl PPN der digitalen Aufnahme - siehe Link
neben dem 1. Eingabefeldinweis zur Vorganskennung: Evtl. Leerstellen oder Sorelefen im ATS-Schliissel missen herausgenommen me'fdlein
"ss" wandeln -restliche Umlaute werden automatadigeldst

= Arbeitsschritt5: Uberpriifen der Signatur / des Bress des vorliegenden Exemplars und ggf. Korréktur

= Arbeitsschritt6: Sollte die zu scannende Vorlage dieihgabe vom Staatsarchiv o0.a. sein, die leia@idliothek im Feld "Besitzer" mit vollem Namen

vermerken.
m Arbeitsschritt7: Speichern und evtl. Fehlermeldumgeachten!

Weitere Hinweise zur Dateneingabe:

Felder mit Stern sind Pflichtfelder fur Goobi.
DocTyp wird von Goobi automatisch erkannt (mdglitterte: Monographie, mehrbéndiges Werk, Zeitschgigefugtes Werk, Portrait)

Regelsatz - Erfassungsschema fiir die StrukturMetddaten - Voreinstellung 'subhh' bleibt
Sammelbéand&asch muessen wegen des Konvolutcharakters in x-Vorgénter Goobi aufgeldst werden. Analog wird in dresdschnitten parallel zu

den bibliographischen Einheiten gescannt.

Hinweise zu mehrbéndigen Werken:

= Die Daten werden Uber die PPN der f-Stufe abgerufen
= Das Feld "Nummer Benennung" muss fir die Bildung\@egangskennung belegt sein und spielt fir digexe Datenerfassung keine Rolle! Um die

richtige Reihenfolge herzustellen, sollte mit fikden Nullen aufgefullt werden z.B. 0001
= Wenn ein individueller Titel beim Band fehlt, wibetim Titel der Gesamttitel wiederholt (s. MODS-Arisung)
= Das Feld "Nummer (Sortierung) muss den reinen Zatget der Zahlung wiedergeben. (Komplexe Bandz&jdan siehe Anleitung aus Dresden oder

Verfahren am GDZ/Bandzaehlung x10)
= Das Feld "Bandnummer" holt bei mehrbd. Werken diadahlung aus der PICA-Kategorie 4160

Hinweise zu Zeitschriftenbénden:

= Bei den Zeitschriften wird zur PPN der Serie vegifité> beim einzelnen Band ist relativ viel Erfasgsaufwand zu leisten; es werden entsprechend
keine O-Aufnahmen der Baende angelegt

Was bei dem Anlegen von Vorgéngen fur Zeitschrifterbeachten ist, wird hier erlautert
Anlegen von Vorgangen fiir Zeitschriften
Arbeitsanweisung (Word Dokument)

Anlegen von Vorgangen fiir Portraits

Einen Vorgang l6schen
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werden. Danach muss die Funktion "Vorgangsdetaiskieiten” ausgewahlt werden.

argang Qéh
Yorgangstital: 25jaofb_PPMEB4273386 7
Frojekt: Einzelwerke Hamburg iy
Erstellungsdatum: 15.07.2011
Regelsatz: subhh
In Auswahlliste anzeigen: []
Ist eine Vorlage! O
Hier gibt es nun die Mdglichkeit nur den Inhalt (@ent) oder den ganzen Vorgang zu léschen.

Yorgang

Yorgangstitel .25ja0fb_PPNEE42?3388

Prajekt Einzelwerke Hamburg V

Regelsatz subhh V

In Auswahlliste anzeigen [

Ist eine Vorlage O
Abbrachen ’ Content ldschen ] [ Loschen ] ’ Speichern ]

Nachdem "léschen" gewahlt wurde, wird noch einnzadhgefragt, ob der Vorgang wirklich geléscht werdelh Wird hier OK geklickt, ist der Vorga
endgliltig geléscht.

Anmerkung

Goobi ruft beim Datenabruf ausschlieBlich auf diel&eform des Hauptsachtitels zu (Kategorie 4088)-Ansetzungssachtitel findet damit keinen eigene

Platz. Griinde firr das Uberschreiben des Goobifgitids mit dem Ansetzungssachtitel aus 3220?22 autverschiebung?)

Offene Organisationsfrage: Riuckmeldung an Projektigar zum Nachtragen der Kataloginfos nach Export

Von ,http://wikis.sub.uni-hamburg.de/medienwerkgtatlex.php?title=Anlegen_von_Vorg%C3%A4ngen&oldid38*
Kategorie: Goobidokumentation

= Diese Seite wurde zuletzt am 6. April 2016 um 0900 geandert.
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