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Struktur- und Metadatenerfassung

Aus Medienwerkstatt

Fir alle Arbeitsschritte ist wichtig: D&peichernder Zwischenergebnisse nicht vergessen!
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= 1 Paginierung bearbeiten
m 2 Strukturdaten bearbeiten

= 2.1 Anordnen der Strukturelemente
= 3 Metadaten bearbeiten

Paginierung bearbeiten

Nach dem Aufruf des Vorgangs im Metadateneditoesstwingend, als erstes die logische Paginieresigilegen. Zur besseren Ubersicht bei den
kann zunachst die BildgroRe fur die Anzeige verénderden. Mit dem AufrufPaginierung anhand der Images einlesenwerden alle vorhandenen
Bilder hochgezahit:

.-r'_a_g_llnl'enlnn" 1 5."'“-".‘.!1.

Bild ausblenden | Validieren | Zurick | Speschern | speschern und zurick|

|Paginierung bearbeiten y AR e Hi¥rahs
2 80w 8 v e Gehe 2w Bild: Bid verlinken: [

[Faginierung anhand der Images sinlasen

Auswahl der Saiten |Poun'-!ruw fastlogen |

([arabsch =

33 !l

L

515

-

11
i

6 6 Mur die markisrten Seiten
Ab der ersten markierten Seite

Kleine Wohnhéuser

7:7
88
9% Entwiefe Hamburger Ardhilekten

:|
Qetammelt von }

Max Gemike, Archineki, TDA,

w{mw e L e e ]

194846

20: 20 Wildemar Heldt Vedag

Hambary

21:'21
22122
23 23
24: 24
25 25

2%; 28
2727 aktuslier Ordnerl qemklei_622553400_t1 =

28 28
29: 29

Booaooan oo

30:30
Folgende Funktionen stehen anschlieend zur Venfiigu
Auswahl der Seiten

m links Nummer des Scans und rechts die gedruckti@zghim Buch
Paginierung festlegen

m Auswahl der Art der Z&hlung (arabisch, rémisch,ummeriert)
m Eingabezeile fir Startzahl
» Auswahl der Paginierungsart Uiber Icons (Seitenzéhl8paltenzéhlung, Blattzahlung)

Funktion "Ab der markierten Stelle"
= Ubernahme einer fortlaufenden Seitenzéhlung abglamiihlten Scan
Funktion "Nur die markierten Seiten"

= Zuweisung von einzeln markierten Seiten zu einémd@r Zahlung z.B. bei der Festlegung von unnumentem Seiten am Anfang und Ende
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Hinweise:

= Die Seitenzahlung beginnt erst dann, wenn aucleiaef Buchseite das erste Mal eine Seitenzahllzersist (das kann auch Seitenzahl 5 sein), die
Seiten davor bleiben uncounted. Es wird NICHT famghochgezahlt!

m erscheinen Seiten, auf denen keine Seitenzahl vkriseund die Seitenzdhlung von diesen Seitehtniaterbrochen wird, werden sie als uncounted
definiert.

m erscheinen Seiten, auf denen keine Seitenzahl vkrisg die Seitenzahlung auf diesen Seiten atgisth weiter gehen wiirde, wird die Seitenzahl

in eckigen Klammern (fingiert) vermerkt.

Zu Beginn die erste gezahlte Seite anhand der Srariteln und Art der Zahlung festlegen. Im Ansd die letzten Seiten Uberpriifen, ob die

Paginierung in Goobi noch mit der Realitat Gbert@imst!

Verschiedene Zahlungen innerhalb einer Vorlage aertacheinander abgebildet. Uber die Funktion "&im @jewahlten Image" kann eine neue

Zahlung die vorher gewabhlte tiberschreiben.

= \or der Fortsetzung in der Bearbeitung 8aichernnicht vergessen

Strukturdaten bearbeiten

Nach der Paginierung werden die Seiten den sogktBtdaten zugewiesen. Nach Aufruf des Menupurn@eskturdaten' bietet sich folgendes Bild.

linken Fenster wird durch die Strukturierung derhichische Baum des Inhaltsverzeichnisses entstBlas (ibergeordnete Element wie z.B. Monographie
wird automatisch erzeugt. Daktuelle Strukturelement ist immer durch Fettdurck hervbad®en. Im mittleren Bereich werden die Strukturedate
ausgewahlt und in einem zweiten Schritt mit denmpagen Seiten verknipft. Die in der Pulldown-Eistngezeigten Strukturelemente sind vorher in einem
sog. Regelsatz erfasst worden und nicht frei eestadtr. Im rechten Bereich werden Scans zum Bla#tegeboten.

Wichtig: Zur besseren Ubersicht als erstes die VergRerungsstufe der Scans im rechten Bereich iber @iLupenfunktion deutlich erhéhen!
Sinnvoll ist ebenfalls die Funktion "Bild verlinken" oberhalb der Scans, um die angelegten Strukturdan nach der Zuweisung der Seiten fur
Uberblick und Kontrolle immer mit den passenden Scas anzuzeigen.
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& als erstes Kind des aktuellen Elementas

© Als letzkes Kind des sktusllen Elementes

[ Abbildung [~]

|_ Abbildungsverzeichnis
Abkiirzungsverzeichnis
A Abschnitt
Anhang i
¢ Anmerkungen !
] Au!or\aninc‘igex Bed Dhereind fiie Hami
" Beilage
! Bibliographie
. Danksagung
" Einband
§ Enthaltenes Wrk —
f Impressum
Inhaltsverzeichnis
Kane
3 fantenverzeichnis
Kamekiuren
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Anordnen der Strukturelemente
1. hierarchische Zuordnung auswahlen:

m erstes Strukturelement: immer "als erstes Subeleaktnellen Elements"

= weitere Strukturelemente entweder "Hinter diiielle Element' oder wenn es hierarchisch unterzuordnen ist,grals "erstes Subelement des
aktuellen Strukturelements"

= [ ] Monographie ilé] |Pag|n|erung | Strukturdaten | Metadaten | Austausch von Dateien
|] Vorwart

Strukturdaten bearbeiten

MNeues Strukturelement

Vor dem aktuellen Element
Hinter das aktuelle Element
@ Als erstes Subelement des aktuellen Elementes

Als letztes Subelement des aktuellen Elementes

2. Typ des Strukturelements in der Auswabhllistengiden

3. Seiten zuweisen, indem mit Hilfe des Pfeilsak&uell angezeigte Seite als erste bzw. letztee$keis Strukturelements ausgewahlt wird
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Meues Strukturelernent

© vor dem aktusllen Element
O Hinter das aktuelle Element
® Als erstes Subelement des aktuellen Elementes
O als letztes Subelement des aktuellen Elementes

Abbildung bt

Erste Seite: EI
Letzte Seite: EI

Strukturelement hinzufiigen

4. "Strukturelement hinzufuigen" anklicken
5. Wichtig: Hinzugefiigtes Strukturelement anschliefend alsetlks Strukturelement durch Anklicken markieren
6. Alternative erst jetzt die Seitenzuordnung vbmen: Im Fenster "Alle Seiten" den passenden Biaskvahlen und mit dem Pfeil heriiberschieben.

Alternativ: Erste und letzte Seite aus Pulldowelish farbigen Kasten mit dem Titel 'Seitenzuordruvighlen und Gber den Button "Seiten zuweisen"
verknupfen.

Seitenzuordnung (normal)

Erste Seite | I
Letzte Seite [ [»]
Seiten von Unterelementen zuweisen Seiten zuweisen
Alle Seiten Zugehorige Seite
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7. Speichern

Wichtig: Am Ende der Arbeiten an den Strukturdaten missen alle Seiten zusatzlich dem obersten Strukielement wie z.B. Monographie
zugeordnet werden! Dazu die erste und letzte Seiile der Pulldownliste im mittleren farbigen Kasten 'Seitenzuordnung' auswahlen und die
Funktion "Seiten von Unterelementen zuweisen" ankliken.

Hinweise:

» Das StrukturelemeriSonstiges" kann fur Abschnitte eines Werkes verwendet wertlerdie kein zutreffendes Strukturelement in deswabhlliste
vorliegt. Fir dieses Strukturelement muss dann ineime Titelangabe im Metadatenbereich erfasst ererd

Metadaten bearbeiten

Zu den Strukturdaten kénnen weitere, beschreibdtetadaten erfasst werden. Dazu gehort z.B. del dites Artikels oder Abschnitts oder bei
Sammelwerken/Zeitschriften auch der Autor einesrBgs.

Die Strukturelemente Titelblatt, Inhaltsverzeicheis. erhalten keine Metadaten.

Die Strukturelemente Vorwort, Anhang, VerzeichnjsRegister etc. bekommen dann Metadaten, wenn loéesghriften einen inhaltlichen Mehrwert
darstellen. Abschnitte, Abbildungen, Karten undélem bekommen immer Metadaten wenn eine Uber- Odégrschrift vorhanden ist. Das
Strukturelement "Sonstiges" muss immer Metadatbalem.

Fir die Ubergeordnete Ebene wie Monographie, Metdigas Werk/Band bzw. Zeitschrift werden die bithizkarischen Metadaten beim Anlegen eines
Vorgangs direkt aus dem Campuskatalog geladen.

Metadatenerfassung

m einzelnes Strukturdatenelement durch Anklickenvaddten

» Reiter "Metadaten" aufrufen

= bendtigte Felder ausfillen - nicht benétigte Fefdarlassen!

m weitere Felder uber Funktion "Neue Metadaten hiiigen" auswéhlen und mit Inhalt fillen
m Speichern
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] Warbung

Hinweis: Fir jedes Strukturelement werden zunichst dieilewichtigsten Felder zur Erfassung vorgeschlagiver die Funktion "Neue Metadaten
hinzufiigen" wird die Erfassung noch um die weitegaimdsatzlich mdéglichen Felder fir genau diesask8trelement erganzt. Im folgenden ein Beispiel
aus den Zusatzfeldern fur die Erfassung eines &eiftenartikels.

Metadaten bearbeiten

Metadaten hearbeiten

Typ EHauptTiteI
[ Copyright
Wert |
Haupttitel (Sortierund)
FarallelSachtitel
Abk Schlagwort
— | Sprache
UnterTitel
Wollstandige Quelle

Abschluss der Struktur- und Metadatenerfassung
» Aufrufen der Funktion "Validieren" und ggf. Besgin der angezeigten Fehler. In diesem Schritt diedjesamte Erfassungsarbeit am Regelsatz
geprift, der dem jeweiligen Projekt zugeordnethshlende Seitenzuordnungen werden ebenfalls ntonier
= mit "Speichern und zuriick" den Metadateneditorassén
Von ,http://wikis.sub.uni-hamburg.de/medienwerkgtatiex.php?title=Struktur-_und_Metadatenerfassung&l=3165"
Kategorie: Goobidokumentation

m Diese Seite wurde zuletzt am 19. April 2016 um T4J8r gedndert.
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