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1. Aufruf des Ressourcenplaners Rapla

Rapla kann man auf einem Desktop-PC installieren und nutzen oder es auf einem
Computer im Netzwerk installieren und an mehreren Arbeitsplatzen gemeinsam nutzen.
Dies muss nicht ein echter ,Server” sein, sondern kann auch ein Computer im Netzwerk
sein. Hier muss man lediglich den Ordner im Netzwerk freigeben, in dem Rapla installiert
wurde.

Ist der Raum- und Ressourcenplaner Rapla auf dem Server installiert, so muss dort die
Datei server.bat gestartet werden. Dies kann man z.B. Uber einen Taskplaner ausfiihren
oder auch per Hand. Standardmallig ist nun Rapla von anderen Arbeitsplatzen aus Uber
einen Internet-Browser (z.B. Internet-Explorer oder Firefox etc.) aufrufbar. Voraussetzung:
Java muss auf dem lokalen PC installiert sein.

Standardmalfig ist Rapla so vorkonfiguriert, dass man es Uber folgende Adresse aufruft:
(ohne www.!!") http://servername:8051/rapla (Wobei ,servername” der Name des
jeweiligen Servers bzw. Rechners ist, auf dem die server.bat gestartet wurde.)

Die server.bat darf nicht beendet werden, da sonst ein Zugriff auf die Rapla-Datenbank
nicht mehr méglich ist.*

Daraufhin erscheint folgender Anmelde-Bildschirm (Nur in diesem Beispiel heil3t der
Server jserver. Statt jserver geben Sie ihren Servernamen ein):

-

@@7 @ | http://jserver:8051/rapla

[ Favoriten | 9 @ | Rapla, der clevere Ressourc... @ | http--www.sunsetiand € | Home -- Stadtjugendaussc... @

@ Rapla, der clevere Ressourcen- und Vera...

Rapla, der clevere Ressourcen- und Veranstaltungsplaner

» Rapla starten (mit Java Webstart)
« Rapla starten (mit Java Plugin)

e Status des Servers

« Exportierte Kalender

Mehr Informationen:
Java Webstart ist in allen Java Version seit 1.4.0 enthalten. Um Rapla zu starten brauchen Sie Java 1.4 od

Besuchen Sie auch rapla.sourceforge.net fiir mehr Informationen iiber Rapla.

Rapla starten fuhrt zum Anmeldebildschirm. Hier geben wir S [SE =

unseren Anmeldenamen und das Kennwort ein. Anmeldename
und Kennwort werden nur bei Aufruf Uber das Netzwerk
abgefragt.

Falls Sie Java noch nicht installiert haben, kénnen Sie es hier
kostenlos herunterladen und installieren: www.java.com (und
wenn Sie die zusatzlich angebotenen Tools wie Ask-Toolbar
nicht bendtigen, einfach den entsprechenden Haken entfernen).

! Auf einem ,echten® Server kann die server.bat auch als Task zeitgesteuert gestartet werden.
Anleitung vom 11.06.2013 Seite 2 von 16



Grol3- und Kleinschreibung werden berucksichtigt!
Nach erfolgreicher Anmeldung erscheint der Raum- und Ressourcenplaner:

=) Rapla, der clevere Ressourcen- und Veranstaltungsplaner

Datei Boarveiten Anzeige Hifle admin
ppppp Zarmaum
Standard ‘v} ellfea] = [T wese L S =
L Lo | [os112013 [ [Heute] [« ][ v | |zemaumauswamen ‘v
|_rFiter < Fiter |
& |/57 Ressourcen = LI Di 05.11 |

chuljahr 1
Sporthalle Sporthalle

(e
offene

R
Foto-Apparat (| Projekiiaum im (| Seminarrau m 2 ([

digital 1 EG
Foto-Apparat 2 |f sporthatie
digital 2 Stativ Klein 1
Foto-Apparat Stativ klein 2
digital 3 Fernsehwagen

4 )
& |/LJ] veranstaitungstyp KeremikiWerksty

K1 I D

& /3 Konflikte (26)
Café Sa 04.05.13 16:00-23:45
? C. Heiland

T[T

f7an
GUESEIRTRY
Sparthalle

ft900-2100

[,
Il | — _
ifit der Plan tberfullt und unlisersichtlich zu sein. Dies liegt

D

Scrollen erreichbar.

Sind sehr viele ,Veranstaltungen® eingetragen (besser ware m.E. der Begriff
.Belegungen®), so kann in der Wochenansicht die Darstellung so gestaucht sein, dass
man es nicht lesen kann. Hier gibt es eine neue Funktion unter ,Bearbeiten —
Einstellungen —Kalender®: Die ,minimale Blockbreite“. Eine Erh6hung des Wertes auf
100% macht die ,Veranstaltungen“ auch in der Wochenansicht gut lesbar.

2. Die Auswahl der darzustellenden Ressourcen

Der Klick auf eine Raum-Ressource,
hier z.B. auf ,Atelier”, filtert die
Veranstaltungen bezogen auf diese
Ressource und macht so wieder mehr
Tage sichtbar...
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3. Mehrere Ressourcen gleichzeitig anzeigen lassen

Man kann sich aber auch mehrere
Raume bzw. Ressourcen gleichzeitig
anzeigen lassen, indem man mit
gedriickter STRG-Taste die
entsprechenden Ressourcen
Beispielsweise alle Seminasfa

man diese wahl speichern. Hierzu

einfach das ,Disketten“-Symbol neben der Ansicht ,Standard” klicken und einen
eindeutigen Namen vergeben. Wird diese Ansicht bendtigt, kann man sie im Dropdown-
Menu einfach auswahlen.

4. Ansichten auswéhlen

Die Art der Darstellung kann mit einem Klick verandert werden. Es stehen folgende
Ansichten zur Verfugung:

(= Rapla, der clevere cen- und Veransialtung
.l}.',lc'- Bearbeiten Anzelge Hife e L] Veranstaltungen
Standard [ LI .D' ;Dwadm ° Termlne
- w Filter " m Veranstall
B I Rfss:?:u.rr:en E‘irl’.]lﬂ? ® Tag
- B » Tag/Ressource
e Woche
« Woche/Ressource
e Monat

Diese Ansichten beziehen sich immer auf die ausgewahlten
Ressourcen. In diesem Beispiel also nur auf das ,Atelier”.

= [ Benutzer

Unabhangig von der Haufigkeit (z.B. bei Serienterminen),
Veranstaltungen werden hier alle zukiinftigen Veranstaltungen fir die
ausgewahlten Ressourcen aufgelistet.

In dieser Darstellung werden alle Veranstaltungen

Termine aufgefiihrt. Bei Serienterminen auch jeder einzelne Termin.

Tag Die Ansicht beschrankt sich auf einen einzigen Tag.

Die Ansicht beschrankt sich auf einen einzigen Tag. Fur
Tag/Ressource jede Ressource wird jedoch eine eigene Spalte
eingeblendet.

Zeigt die Veranstaltungen einer ganzen Woche (bezogen

Woche auf die ausgewahlten Ressourcen).

Zeigt die Veranstaltungen einer ganzen Woche. Die

Woche/Ressource - . : :
ausgewahlten Ressourcen werden zeilenweise aufgelistet.

Es werden die Veranstaltungen eines ganzen Monats
Monat dargestellt. Auch hier: Bezogen auf die ausgewahlten
Ressourcen.
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5. Rechte in Rapla

Alle Ressourcen (Raume, Gerate, Personal, Zeitrdume etc.) kdnnen standardmalfiig nur
vom ,Administrator* bzw. zum Administrator ernannten Benutzer eingepflegt werden.

Die Reservierungen kénnen von allen berechtigten Personen vorgenommen werden. Man
kann standardmafiig nur eigene Reservierungen &ndern oder Idschen. Administratoren
konnen alle Reservierungen andern oder l6schen.

Jeder kann mit den Standardeinstellungen in Rapla:

» Die Darstellung auf ,Nur eigene Reservierungen® beschranken (andere Termine
werden blass dargestellt)

» Die Darstellung auf bestimmte Ressourcen beschranken

* Die Ansichten auswéhlen (Tabelle, Woche, etc.)

* Neue Reservierungen erstellen

« Eigene Reservierungen &ndern oder ldschen.

* Die Darstellungen ausdrucken oder als HTML-Datei exportieren (die HTML-Datei
kénnen dann Dritte einsehen)

* Einen definierten Zeitraum auswahlen

» Filter einsetzen (z.B. zeige alle RA&ume mit mehr als 50 Sitzplatzen oder zeige mir
alle Veranstaltungen, an denen wir ,Beamer” eingeplant hatten)

In Rapla ist es mdglich, die Ansicht und Auswahl von Ressourcen zu beschranken. Zum
Beispiel: Zeige die Werkstatten nur den Werstatt-Mitarbeiterinnen und der Leitung. Oder:
Diese Personen dirfen neue Veranstaltungen mit diesen Ressourcen eintragen, andere
Personen durfen dies nicht. Diese Einstellungen kann nur der Administrator vornehmen.
Wie das geht, steht in Kapitel ,Rechte vergeben, Veranstaltungen zu erfassen bzw. zu
sehen®.

6. Wie bewege ich mich im Kalender?

Je nach Auswahl der Darstellung (Woche, Monat, etc.) stellt Rapla unterschiedliche
Sprung-Madglichkeiten zur Verfigung:

Ein Pulldown-MenlU neben dem Datumsfeld 6ffnet einen Kalender.

Wochenweise kann man scrollen, indem man auf die nach links oder rechts weisenden
Dreiecke klickt. Oder man wahlt ,Zeitraum auswahlen* und springt zu einem definierten
Zeitraum (z.B. ,Herbstferien 2010“). Diese Zeitraume kdnnen vom Kalender-Administrator
definiert werden.

Rls 2 G5 o F3.03, Frigg

Klickt man auf das Datum an der Ful3zeile des Kalenders, so springt man zum heutigen
Tag.
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7. Was sind eigentlich Ressourcen und welche Eigens  chaften haben sie?

Ressourcen, im geologischen Sinne ,Bodenschatze”, sind auch fur uns ,Schatze*.
Ressourcen ermoglichen uns die Durchfiihrung von Veranstaltungen. Fur die
Durchfihrung bendtigen wir normalerweise folgende ,Schatze” = Ressourcentypen:

* Raume
* Personal
e Gerate

» Sonstige Ressourcen
R&ume haben bestimmte Eigenschaften. Z.B. ,kann abgedunkelt werden*, ,fasst 500
Menschen® oder ,hat eine Buhne"“. Personal kann ebenso besondere Eigenschaften
aufweisen. Z.B. ,hat einen Fuhrerschein®, ,ist Tontechniker* oder ,hat Schlussel fur alle
Raume*”. Gerate wiederum haben unterschiedlichste Eigenschaften die abhéngig sind von
ihrer Funktion. Lautsprecher, Beamer, Mikrofone, Tageslichtprojektor, Leiter,
Kaffeeautomat, usw. Je nach Veranstaltung ist eine oder sind mehrere Ressourcen
erforderlich.

8. Was sind eigentlich Veranstaltungen und welche E  igenschaften haben diese?

In Rapla werden belegte Zeitraume als ,Veranstaltungen“ bezeichnet. Dies ruhrt wohl
daher, dass an der Hochschule, an der Rapla entwickelt wurde, Veranstaltungen geplant
werden sollten. Letztlich handelt es sich um Belegung von Ressourcen innerhalb eines
bestimmten oder sich wiederholenden Zeitraums. Nicht immer missen Raume belegt
werden, es kbnnen hiermit auch Fahrzeuge, Personen und andere Ressourcen ,gebucht*
werden.

Welche Eigenschaften kbnnen Veranstaltungen haben. Standardméafig haben
Veranstaltungen in Rapla lediglich einen Namen. Dieser wird beim Speichern der
.veranstaltung“ auch zwingend vorgeschrieben.

Veranstaltungen kénnen jedoch weitere Eigenschaften haben. Hier ein Beispiel:

=] Lu' Veranstaltungstyp
Veranstaltung
Resenierung durch § {20 Typ bearbeiten
Resenvierung durch

B |/iz/ Kategorien Name des Typs:  |Veranstaltung

| Il Il Il Il |8
130 |

B |5y Zeitraume Elementschiissel * |defaultReservation

Attribute

L1 Neu 1 Laschen “ = | =z ! * Name: |[v1ietemn

eranstaltungsname ;::
2) {a1} Mietewin |
=———=———| [3}{a2}Telefon |
/387 Kenflikte (Nic|y| |4{a3) Bezahit
5){a4} Kaution
6) {a5} Notiz

Schliissel * |la1 |

Typ: Text |3
Zeilenanzaht i _1_! o

Spaltenbreite | 30] %]

5}

Standard [ |

Bearbeitungsansicht ;Hauplanslcm I~
|

=N

Anzeigeformatierung *: [{name} |
Umksmmem sie dis Schilssinaman "‘IDN{'@;E sinzufligen, Bep, {name}

Farbe [automatische Farbwani [N\

* Diese Einstellungen sollten nurvon erfahrenen Benutzern verandert wer¥gn!

I [E] speichern } % Adgechen |

bearbeiten, so kann man mit Hilfe des Buttons ,Neu" weitere Eigenschaften fir
Veranstaltungen definieren. Hier: Mieterin, Telefon, Bezahlt, Kaution, Notiz. Alle di
JAttribute® kdnnen unterschiedliche Typen von Daten enthalten. Dies bestimmt man hier.

Legt man nun eine neue Veranstaltung an (oder bearbeitet man eine friiher eingegebene
Veranstaltung), so werden die gerade eben definierten ,Attribute” als Felder angezeigt, in
die man Daten eingeben kann.
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| L:,J Speicher | I

Vesanstaltungstyp:

Veranstaltungsname
Telefon:

Kaution:

|Veranstaltung

| mieterin:

| Bezahlt i Ja ® Nein

) Ja ® Nein

Notiz | |

| Temine:
[l Neu | 1l Loschen |
1x Mo 121142 12.00-13:15 =

= @ Einzeltermin O wochentiich O taglich (O monatiich O jahrlich

M1||_| um Ol"‘ 00 ”_1 ["] ganztagig
Ende 12112012 Wa[>] um (B[1315 =]

Beginn 12112012

(Gesamtanzshl Termine: 1 =

Belegungen

[~ Filter Hinzufigen| & Enttemen] [ Kalender|

auswahlbar an

auswahibar | ausgewshit ausgewahlitan

B Raume
M (2 Gerate
H- = Sonstiges
B (& Personal

Auf gleiche Weise ist es moglich, auch Raumen, Geraten, Personal und sonstigen
Ressourcen Eigenschaften zuzuordnen. Hierzu klickt man auf die entsprechende
Ressource mit der rechten Maustaste und wéhlt auch hier ,Bearbeiten“. So kann man bei
Personal z.B. ein Feld ,Fuhrerschein ja/nein“ oder ,,Geburtsdatum* oder ,E-Mail-Adresse”
anlegen und nutzen.

9. Wie erfahre ich alles Uber eine Reservierung?

Bewegt man sich im Rapla-Kalender mit der Maus Uber eine Veranstaltung oder eine
Ressource, so werden automatisch Infos zu diesem Element eingeblendet.

Im folgenden Beispiel war die Maus uber der gelben Veranstaltung — darunter erscheinen
nun automatisch alle als notwendig hinzugefligten Ressourcen sowie der Name der
Person, welche diese Veranstaltung reserviert hatte.

Ein grines Symbol in der rechten oberen Ecke einer Reservierung bedeutet, dass es
sich hier um einen Wiederholungstermin (Serientermin) handelt. Also z.B. wochentlich,
taglich, monatlich etc.

Reitsurcen und Veramitaliungiplansr

Im - 4 = ri bk Dl BT A
e 22 O 2 42 i a2
* g & Mgt S il
Capma g FoTmang Frormans
[
= B
ol 111 g e P g————— ™
Do Zhad 10 001280 L]
1 Worans Loty 1san
- * Viramslafnganame nm:d-u'“l ol =4
| LA it i bt
1 S — Slmnml-ml" £ e e g P
~rresy
A —

Ahnlich verhalt es sich auch bei allen anderen Ressourcen. Im folgenden Beispiel ging der
Mauszeiger Uber die Ressource ,Medienwerkstatt* und zeigt hier deren Eigenschaften.
Diese Methode ist auch fur Personal und andere Ressourcen maoglich.
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= manls, der clevere Bessourcen und Versnitalungiplanes
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Maustaste auf die

w o Manfikis il
. X
Raume

Mame: Schneiderei

Anzahl Sitzplatze: 30

Grofte in gm: 60

Eignung fir....  Werkstait, Basteln

Ressource, so kann man
per Auswahl des ,?"-
Symbols sich die Infos im

In die Zwischenablage || Drucken

Zurlck

Klartext zeigen lassen und
diese z.B. Ausdrucken

oder in die

Zwischenablage kopieren
lassen (um diese Info z.B.
in einer Mail einzufligen).

Auch Veranstaltungen kann man so in die Zwischenablage kopieren und z.B. in E-Mails
einfligen.

10.

Wie lege ich eigene Reservierungen an?

Rapla ist hier sehr flexibel. Fur Serientermine bietet es sogar einen Assistenten an.
Bei Einzel-Reservierungen kann man folgendermaf3en vorgehen:

= Neue Veranstaltung:

[ Neu 1 Lischen

!Eﬂgpe\:hem chen || % Annrecnen\

Veranstaitungstyp: ‘Veransta\lung | =i

v [ - I
Termine:

T

[1] 1% s002.10.10 10

~ (@ Einzeftermin (O wochentiich ' taglich () monatlich

) jahriich

00-14:00

Sofw| um

@10:00 "LI

eginn [03.10.2010
Ende Y8QJ0.2010

sofv] um Bhaoo =]

1

T Fiter] [ Kalender]

o) Hmmfugen'_

auswahlb;

ar auswahlbar an ausgewshit

ausgewahlt an

& = Raume
@ Ccafé
@ Foto-Labor

@ Sporthalle
@ Werkraum
B (2 Personal
- (& Gerdte
B & Fahrzeuge

@ Seminarraum 3

© Erofer Saan— e
@ Gruppenraurm im 2. O Ir4=
® Gymnastik-Saal ot
® Holzwerkstait Hae onst
@ Keramik-Werkstatt Anzah| Sitzplafze: 300
@ Kleiner Saal Grofe in gm: 400
@ Medienwerkstatt Eignungfir..  Musik, Tanz, Theater
@ Schneiderei Besonderhet  Bunne mit Vorhang und Verdunklungsmoalichkeit
@ Seminarraum 1 Belegbar in folgendem Zeil :
® Seminarraum 2 e
e

\

im3.0G

L

Ich suche mir einen Zeitraum aus
(z.B. 3. Oktober von 10-14 Uhr) und
markiere diesen mit der Maus.
Danach driicke ich die rechte
Maustaste und wéhle ,neue
Veranstaltung “. Es 6ffnet sich
folgendes Fenster, aus dem ich
dann die erforderlichen Ressourcen
auswahlen kann. Grine Symbole
bedeuten ,die Ressoure ist frei”,

e Symbole ,die Ressource wird
(n einer anderen

Veranstal gebraucht".

un trage ich den Namen der
Mein und wahle die
entsprechenden Ressourcen aus.
Mit Klick auf das ,+“-Symbol werden
weitere Ressourcen angezeigt.

Klickt man zuvor auf eine

unbedingt erforderliche Ressource
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nur alle Reservierungen fur die Sporthalle gezeigt und man kann bequem den Zeitraum
auswahlen, fur die wir eine Reservierung planen. Mit Rechtsklick wahlt man wieder ,,neue
Veranstaltung” und die Sporthalle ist bereits als Ressource hinzugeflgt.

Mit gedrickter STRG-Taste kann man zuvor mehrere Ressourcen auswahlen (z.B.
Geréate, Personal, mehrere RAume) und dann mit der rechten Maustaste ,neue
Veranstaltung“ anwéhlen. Alle zuvor markierten Ressourcen sind bereits eingetragen und
man muss nur noch den Zeitraum wahlen sowie den Namen der Veranstaltung eintragen.

Auch Uber die Menu-Leiste kann man neue Veranstaltungen anlegen (Datei — Neu —
Veranstaltung).

11.  Wie wiederhole ich Reservierungen (wie erstelle  ich Serientermine)?

Veranstaltungen kénnen sich wiederholen. Regelmafiig oder auch nur an bestimmten
Tagen, also unregelmafig, im Jahr. Das folgende Beispiel zeigt zun&chst einen
Einzeltermin (hier: 3.10.2010, Sonntagsfriihstiick im Café mit Silvia D. von 10-13 Uhr).
Man kann nun Uber ,Neu” weitere Einzeltermine zu dieser Veranstaltung hinzufiigen oder
diese Veranstaltung automatisch sich wiederholen lassen, indem man auf einen dieser
Schaltknopfe klickt.

en- und Veranstaltungsp

/
E|03.10/5010 M‘\' ”Zeitraum auswahlen
/

[ Mo 27.09. [ /i 28.09. [l Mi 29.09. [ Do 30.09. | Fr 01.10. | Sa 02.10. | So 03.10.

| Woche

q

a

Demo: Sonntagstiih | |

Speichern ﬁq Loschen | ® Abbrechen

—— | Veranstaltungstyp: i
W |veranstaltung - Demn:
Sonntagsfriihstiick
Veranstaltyfigsname: [Demo: Sonntagsfrihstick | -
| Termin — o . -Gikia —

[ Neu | [ Loschen | < (8 Einzeltermin ) wachentiich ) taglich ) monatlich ) jahrlich
1] 1% S0 03.10.10 10:00-13:00 el
—_— Beginn [02.10.2010_ 50] v | um @)10:00 [~ = -
Ende [0210.2010  50fw| um (1200 [~
4
_ = | |
Gesamtanzahl Termine: 1 -
Belegungen:
L Filter E Kalender| Hinzufiigen Enlfem-:n| | Kalender B
auswahlbar \ auswahlbar an ausgewahlt | ausgewahlt an
E = Raume |~| {|E- & Raume
| I @ Café allen Terminen i @ Café [allen Terminen | |
@ Foto-Labor allen Terminen :|=- & Personal
@ Grolker Saal allen Terrninen : & L. ""Sivia [allen Terminen
@ Gruppenraum im 2. 0G allen Terminen Eé
| — @ Gymnastik-Saal allen Terminen §§ .
@ Holzwerkstatt allen Terminen i
@ Keramik-Werkstalt allen Terminen L
@ Kleiner Saal allen Terminen
@ Medienwerkstatt allen Terminen —
@ Schneiderei allen Terminen
@ Seminarraum 1 allen Terrninen
@ Seminarraum 2 allen Terrninen ||
@ Seminarraum 3 allen Terminen
@ Sporthalle allen Terminen |
@ Werkraum im 3. 0G allen Terminen
| (& Personal = | |

Wurden Zeitraume definiert (z.B. Herbstferien 2010) kann man Termine auch komfortabel
per Assistent reservieren. Hierzu klickt man auf ,Datei — Neu — Wd&chentliche
Veranstaltung in einem Zeitraum*. Es erscheint folgendes Bild:
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 Ascistent zum Anlegen einer regelmalhigen Veranstaltung

.Arﬂegeneiner regelméfigen Zeitraum: |Herb51ferien 2010 |v‘
Ve |Veranstaltung | b4 ‘
;iaﬁﬁii:gst”;&nsizmedf Hpsemmong Yeranstaltungsname: |Ferienaktiun Tonin T0n| E
2. Veranstaltungstyp auswahlen.
3. Eingabe der Veranstaliungsdaten.

4. Weiter zur Termineingahe.

[ Gl |

‘ ) ABDESEHER | ‘ Zuriich | | o> Termingingabe | | i

Hier kann man den Veranstaltungsnamen eingeben, den Typ der Veranstaltung (z.B.
Schulkooperation) und mit Klick auf ,Termineingabe“ erhalt man folgendes Bild:

 Ascistent zum Anlegen einer regelmalhigen Veranstaltung

Eingabe von bekannten Terminen: Eingabe der Termine:

(oetiext She a1 Wachenttag tand dig | [ Loschen ‘ |1|Dienstag ‘v| um:@)oso0 |~ ‘ nis:®|1e:uu -

Uhrzeit der Termine ein.

Suche nach freien Terminen:
Markieran Sie die Ressourcen oder ;
Personen fiir die Sie einen freien neuer Termin: Ij'

Termin suchen in der linken Tabelle

und driicken Sie auf "Freien Termin neuer Termin: -
suchen”.
neuer Termin: I:EI

Auswéhlen von Ressourcen und
Personen: Auswihlen von Ressourcen und Personern:
Markieren Sie die gewlanschten e ; s = AR
Personen und Ressourcen in der e Flifer |':“> iiozufuoen SR
linken Tabelle. Mit einen Doppelklick ] auswahlbar | auswahlbar an| g: ausgewahlt ausgewahlt an |
werden die Eintrdge in die rechte Bl = Raume - fexife
Tabelle bernommen und allen @ Café allen Terminen f - :
eingegebenen Termine zugewiesen, @ Foto-labor  alle ninen
Wenn Sie eine Ressource oder @ R0 ETET
Person nur einem bestimmten @ fminen 1=
Termin zuweisen wollen, klicken Sie @ Gymnastik-5 bl
in die rechte Spalte neben dem © Holzwerkstall allen Terminen
entsprechenden Eintrag in der @ Keramik-Wer allen Termimen
rechten Tabelle, @ Kleiner Saal a ninen [~

@ Medienwerks a minen

@ Schneiderei 2FIen

@ Seminarraun allen Terminen|_| :

@ Seminarraur allen Terminen | )

‘ ¥ Abbrechen | ‘ <= Zuriick H a Freien Termin suchen “\ [&] speichern

Interessant ist die Moglichkeit, freie Termine automatisch suchen zu lassen.
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12. Was sind Konflikte? Und wie behebe ich diese?

Bei der Planung von ,Veranstaltungen“ kann es vorkommen, dass man selbst oder
mehrere Personen die Ressourcen mehrfach belegen. Bei Ra&umen und Geraten kann
dies dazu fuhren, dass der Konflikt aufgelést werden muss — d.h., eine Veranstaltung wird
abgesagt oder zeitlich/raumlich verschoben. Bei Personen kann es durchaus sein, dass
diese fur mehrere Veranstaltungen zur Verfiigung stehen kénnen (z.B. Hausmeister), da
sie vielleicht nur eine ,Rufbereitschaft* haben und so fir mehrere Veranstaltungen zur
Verfiigung stehen konnen. Konflikte sehen nur die entsprechenden Personen, die
Konflikte erzeugt haben, aber auch die Administratoren.

Gibt man eine Veranstaltung ein und erzeugt einen Konflikt, erhalt man von Rapla eine
Warnung:

- OX

[ ngelchem Loschen | ¥ Abbrechen

Ife
il Woche - E
Veranstaltungstyp: \eranstaltung -
Mo 22 02 .02
= = Veragstaltungsname: |Wartung der Compul |
g
“ (@ Einzeltermin ) wéchentlich O taglich ) monatlich ) jahrlich
gt [i] 1% Fr26.02.13:00-15:00 =
Beginn [25.02.2010 | v um (B1z00 |~
Ende [26022010 |+ um (Bfizo0 [ ~]
I 4
1100 ]
Gesamtznzahl Temine: 1 -
1000 ]| Belegungen: 1
% Filter| (/2] Kalender MHinzumgen il 4= Entfe | | alende
auswahlbar \ auswahmar\aq | 3 ausgewahlt \ ausgewahlt an
L ot - T ATET TETTE il =re I
13% o C- : allen Terminen == ume -
. H B Medienwerkstait [allen Terminen ]
@ . ouenTan allen Terminen \ {5 = Personal
] @ Hau r-Gehilfe  allen Terminen \ 8 ue. [allen Terminen ]
00 @ J allen Terminen 2
14 e ¥ allen Terminen 4
@ allen Terminen A
e : xS
00 N @ allen Terminen 3
13 Py allen Terminen 4 D\eseMrmatmnen speichern?
[ allen Terminen H WARNUNG: Konflikte gefunden!
. @ allen Terminen L[ Wann? \ Wasi/Wer? \ Andere Veranstaltung? | Mit Wem?
1600 ® allen Terminen g E Fr26.02.10 13.00-15.00  |Medienwerkstait |word fur STJA-Mitarbeiter.. |l - 3
5] o Amnn i
® Theken-Hilfe allen Terminen 4
L -8 Tt allen Terminen M
1700 @ allen Terminen — i
allan Terminen T[%|_)| [ erstelitam 25.02.10, zuletrt gedndert am 25.02.10
Veranstaltung
1500 Veranstaltungsname: Wartung der Computeranlage
resenviertvon: Sy Crlpe
Ressourcen Medienwerkstatt, .. ... -=°. ~
T Termine
i 1x Fr 26.02.10 13:00-15:00
= | []] speichern ‘ | % Zuriick |
20

Wird diese Warnung ignoriert und man klickt auf ,Speichern®, so erhalt man einen neuen
Menupunkt ,Konflikte*.

@ Lalvse DEdl
@ Gruppenraum im 2. OG (ghemals griines Zimmer)
@ Gymnastik-Saal
@ Holzwerkstalt

@ Keramik-Werkstatt
@ Kleiner Saal

@ Medienwerkstait
@ Schneiderei

© Seminarraum 1
@ Seminarraum 2

=

I

1100 Word fiir o Word fiir o
STJA-Mitarbeiteri STJA Mitarbeiteri
Medienwerkstatt Medienwerkstatt

@ Seminarraum 3
@ Sporthalle
@ Werkraumim 3.

12" hulungsraum
Flipchart Flipchart
Ftpion sneg P obsamfier Goms

(& Fahrzeuge
(= Personal

1300 rartung der
Computeranlage

Medienwerkstatt

=) l_‘;] Veranstaltung
Veranstaltung

Schulkooperation 1400

= (/37 Konflikte (1)

“Word filr STJA-Mitarbeiterinnen® 1
Mit Wartung der Computeran|age’ reseniem von .-« 6. "

Das Beispiel zeigt einen Konflikt in der Ressource .Medienwerkstatt”, in dem gleichzeitig
eine Schulung stattfinden soll und die Computeranlage gewartet werden soll. Klickt man
den Konflikt an, springt Rapla direkt zu der Woche, in der der Konflikt aufgetreten ist.
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13.  Wie finde ich Veranstaltungen?

Manche Veranstaltungen gibt man fur die ferne Zukunft ein (z.B. Stadtgeburtstag 2015)
und weil3 dann nicht mehr, an welchem Tag und Jahr man es eingetragen hatte. Die
verschiedenen Filter kdnnen helfen. So ist es dort mdglich, nach allen Kriterien zu suchen,
z.B. nach Teilen des Veranstaltungsnamens. Rapla enthalt inzwischen zwei Filter:

a) einen Filter fur die auswahlbaren Ressourcen und

b) einen Filter bezogen auf die Vera/(staltungen.

Datei Bearbeiten Anzeige Hilfe

Datum

| === | Hoooo
Standard || | | Woche - .
| = 1] 12112012 Wu| w|[Heute] | < |[ » |
g .l<w-1-5:m -
= i W Ressourcen L Mo 12.11.
o
g g
= D8:30 -13:00 oF|DEE0-1300 P [oem0 @00 G0 [0sEc oo o
‘f’ Sprachakademie| Sprachakademie| |Sprachakademie| |Sprachakademie
s il || Raum 1 Raum & Raum 4 Faurm 2
L )
®
®
. 0%
@ Raum@g N |
@ Sitrungszimmer \
@ Topferei N
- 2 Gerdte T
# = Sonstiges |
& (= Personal i

: Tabellenform wahlen, Zeitraum
rce (z.B. Grol3er Saal) klicken,
den. Wenn dies nicht

Ohne grof3en Aufwand kann man auf diese Weise filt
einzuschranken. Weiterhin kann man dann auf eine Ress
damit nur die Veranstaltungen dieser Ressource angezeigt
reicht, kann man den Filter nutzen.

Wahlt man den ,Ressourcen”-Filter, so andert sich das Symbol auf diese Weise. Bei
diesem Beispiel wurde der Filter gesetzt ,zeige nur die Raume > 50 m2. Dies kann man
nur sehen, wenn man den Button ,Filter” anklickt.

Nach Einsatz des Filters muss dieser wieder ausgeschaltet werden, wenn man die
anderen Ressourcen wieder sehen will. Hierzu klickt man auf die dortigen Papierkorb-
Symbole.

Wird dagegen der ,Veranstaltungs“-Filter gesetzt, bekommt a Filter_|
man in jeder Darstellung nur noch die Veranstaltungen
angezeigt, die den Filterkriterien entsprechen. Hier sollte man
beachten, dass alle Filter gultig sind, bei denen der Haken Veranstaltung
gesetzt ist.

Veranstaltung:

Resemnierung durch Jugend

Resernierung durch STJA-Ei

14.  Wie erzeuge ich Ausdrucke?

Zunachst wahlt man eine Ansicht aus (Tabelle, Woche, etc.), wahlt auch die Ressourcen
aus (z.B. nur GroRRer Saal und Holz-Werkstatt) und klickt dann auf ,Datei — Drucken®. Dem
Ausdruck kann man noch einen Namen geben, fertig!
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15.  Wie erzeuge ich HTML-Ausdrucke und wie finde ic  h diese?
Meines Wissens kann diese Funktion nur vom Administrator genutzt werden!

HTML-Seiten kennen wir von Internet-Seiten. Wenn auch Dritte den Plan sehen sollen,
ohne direkt auf Rapla zugreifen zu dirfen, kann man hierzu HTML-Seiten erzeugen und
abspeichern. Diese HTML-Seiten werden von Rapla automatisch aktualisiert. Das
bedeutet, man muss sie nicht jedes Mal neu erstellen.

Zum Erstellen einer HTML-Ansicht klickt man nach Auswahl der Ressourcen auf ,Datei —
Export — Exportiere Kalender nach HTML". Dort ergdnzt man die Infos z.B. mit einer
Uberschrift etc. und erhalt dann die Meldung:

Expart erfolgreich!
Sie kiinnen die Liste der Ansichten unter Einstellungeni/autoexpart ansehen.

ak

Der Menupunkt findet sich genau unter ,Bearbeiten — Einstellungen — Autoexport".
Dort kann man auch den Pfad auf die HTML-Datei auslesen (kopieren).

Auf der Startseite zu Rapla (vor der eigentlichen Anmeldung) findet sich der Button
~EXportierte Kalender”....

16.  Sonstige Mdglichkeiten in Rapla

Unter ,Bearbeiten — Einstellungen* finden sich noch einige Punkte flr die individuelle
Arbeit. Unter anderem die Passwort-Anderung , die Einstellung der Blockbreite fur
Veranstaltungen u.a.
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17.  Administration: Anlegen von Ressourcen und dere n Eigenschaften

Die Administration von Rapla gestaltet sich weniger einfach, als die Nutzung. Jeder Schritt
sollte WohI bedacht sein. Z.B. das Anlegen von Ressourcen oder Ressourcen-Attributen

[ Rapla, : : = (wie z.B. die RaumgrofR3e), die Veranstaltungsarten (z.B.
Schulkooperation, Konzert, Seminar...), die Pflege von

l;‘ , ,Benutzergruppen“ und die entsprechende Rechte-Vergabe
7 e o bezogen auf die einzelnen Ressourcen.
E’CZT:E;.NW 9 Diese Schritte sind teilweise komplex und es empfiehlt sich, hier
| _Kﬂkm i nicht zu viele ,Spielereien* vorzunehmen. Evtl. ist es erforderlich,
@ [ regoren ——— die einzelnen Vorhaben vorab auf Papier zu skizzieren.
e Auch ist die Vergabe der Administrationsrechte an mehrere
=& ——— Personen nicht empfehlenswert! Wahrscheinlich auch nicht
W B erforderlich, da sich die Ressourcen nicht taglich andern.
B / :De::.ltzer 1
. Ressourcentypen wie ,Raume, Gerate, Fahrzeuge und Personal®
lassen sich erweitern. Diesen Typen konnen dann wiederum
& unterschiedliche Ressourcen zugeordnet werden. Es macht
o = —— Sinn, die Ressourcen den Typen zuzuordnen, weil man dann die
o iy zetwaume Maglichkeit hat, bestimmte Eigenschaften zu hinterlegen. Zum
iy 18"” Beispiel bei Personal: Hat einen Fiihrerschein oder spricht
== Englisch usw. Das ware bei Fahrzeugen nicht besonders

sinnvoll. Auch ist die Gruppierung von Ressourcen hiermit méglich. Z.B. AuRenstellen,
Filialen usw.

18. Ressourcentypen umsortieren

Innerhalb eines Ressourcentyps werden die Ressourcen von Rapla automatisch
alphabetisch sortiert. Ressourcentypen (z.B. RAume, Gerate, Fahrzeuge) jedoch nicht. Mit
Hilfe eines Editors kann man dies in der data.xml nachholen. Zunachst muss die
server.bat beendet werden und dann muss man lediglich die Reihenfolge der ,resource
blocks" in der data.xml nach den eigenen Winschen &ndern. (Vorher eine Kopie der
data.xml erstellen... fur den Fall der Félle).

Startet man nun die server.bat und Rapla, und es hat sich noch nichts geadndert? Dann
wahle ,Datei — Administrator — Server neu starten”. Nun sollten die Ressourcentypen in
der gewiinschten Reihenfolge erscheinen.

Eine andere Moglichkeit, umstandlicher, aber dafir ohne Eingriff per Editor:

Folgendes Beispiel: Es stehen vier Ressourcentypen fir Raume zur Verfligung —
Klassenzimmer, WC, Kiichen, Schlafrdume. Darunter jeweils die entsprechenden Raume
—z.B. Schlafraume: 1A, 1B, 1C, 2A, 2B usw.

Nun hatte man gern, dass die Ressourcentypen alphabetisch sortiert waren. Also: Klchen,
Klassenzimmer, Schlafrdume und dann WC.

Mein Vorschlag: Ressourcentypen zunachst umbenennen in Kiichen-alt, Schlafrdume-alt
usw. Danach legt man neue Ressourcentypen an der richtigen Stelle an mit der korrekten
Bezeichung an — also hier Kiichen, Schlafrdume usw. Nun muss man nur noch die
Ressourcen verschieben (siehe néachstes Kapitel) und danach kann man die alten
Ressourcentypen loschen.
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19. Ressourcen verschieben

Im Laufe der Zeit bemerkt man, dass manche Ressourcen evtl. falschen Ressourcentypen
zugeordnet wurden oder neue Ressourcentypen erforderlich wurden, denen diese
Ressourcen besser zugeordnet waren. Das Verschieben von Ressourcen geht in Rapla
kinderleicht.

. Rapla, der devere Ressourcen- und Verarstaliungspienct LN Hierzu wahlt man mit der rechten Maustaste

e die zu verschiebende Ressource. In diesem
o= " “'“"nr'luEI_ 7 swwme - Beispiel Kiiche* und klickt auf ,Bearbeiten®.
U Ressourcen it toz2it o4 Danach 6ffnet sich das Fenster ,Ressourcen
S e e bearbeiten®. Links in der Ecke findet sich
e ‘ das Pulldownment, das weitere
gete | — Ressourcentypen enthélt. Nun kann man
— ol einfach den Ressourcentyp auswahlen, dem
S e diese Ressource zugeordnet werden soll.
: e EIN Klick auf ,Speichern” und die Ressource
wsstaming ist wie gewilinscht verschoben.

20. Wie l6sche ich Ressourcen?

Ressourcen lassen sich nur [dschen, wenn diese nicht mit Veranstaltungen verkntipft sind.
Vor dem Ldschen der Ressource muss also der Veranstaltung entweder diese Ressource
entzogen werden oder die Veranstaltung geldscht werden. Danach lasst sich diese
Ressource einfach entfernen.

21. Rechte vergeben, Veranstaltungen zu erfassen bz w. zu sehen
{1 Ressource bearbeiten 777 —-.i ===

Jede Ressource in Rapla hat bestimmte Eigenschaften,
- | die ihre Sicht- und Bearbeitbarkeit betreffen.

1 Unter ,Zugriffsrechte* wurden hier 3 Gruppen

‘ ausgewahlt:

L5 1) Benutzer

— | 2) Gruppe Einstellungen bearbeiten

T 3) Gruppe Die Veranstaltungen anderer sehen

| E—— Diese Gruppen kdnnen auch andere Namen bekommen.
, | Zum Beispiel ,Alle Honorarkréafte diirfen lesen* oder

L (e ] [ oo | | ,Géste mit Lesezugriff* oder ,Verwalter der

Seminarrdume mit Schreibrechten”. Die Namen sind frei definierbar und werden in

.Kategorien — Benutzergruppen*“ angelegt.

ze
2) Gruppe Einstellungen bearbeite
3) Gruppe Die Veranstaftungen an|
Nichts ausgewahit

Unterdrircke Konfiikte: O Ja @

Wahlt man eine Gruppe aus bzw. wird eine solche Gruppe einer Ressource zugeordnet,
so kann man dann die Rechte einstellen:
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2) Gruppe Einstellungen bearbeite
3) Gruppe Die Veranstaltungen an

Zugriff:
2

Gruppe: |Einste|lungenbearbeiten

M

darf belegen & Konflikte erzeugen |v|

elegbar in folgendem Zeitraum:

eginn: [offen =

4] I I [¥]

Interdriicke Konflikte: ) Ja @ MNein /

[ Elfpeicnem | [ x avbrechen |
/

Hier wurde der ZJgri'ff auf ,darf belegen & Konflikte erzeugen” der ,Gruppe Einstellungen

bearbeiten” zugeordnet.

Us: Benutzer bearbeiten

Benutzerame: |Aoeel

T )

Mit Person verbinden: | [] Hinzufiigen|

Name: | el

Email: |

Administrator 2 Ja ® Nein

|01 Gruppe Hinzufigen| [ Gruppe Entfernen

Einstellungen bearbeiten
Die Veranstaltungen anderer sehen

Am Ende hat man allen Ressourcen

entsprechende Schreib- bzw. Schreiben-und-

Lesen-Gruppen zugeordnet und die

entsprechenden Benutzer missen diesen
Gruppen nur noch zugeordnet werden, um die
Ressourcen zu sehen oder gar bearbeiten zu

darfen.

Die Gruppe ,Einstellungen bearbeiten ist wichtig, wenn man u.a. erlauben will, das
Passwort zu andern oder die Spaltenbreite bei der Darstellung anzupassen.

.Einstellungen bearbeiten” ist auch fur die Funktion ,Speichern der
Ansicht* erforderlich. Statt ,Standard“ kann man auch individuelle
Namen verwenden. Z.B. ,Alle Seminarraume” oder ,alle Gerate"“,
nachdem man die Ansicht gefiltert hatte.

22.

—|| Datei Bearbeiten Anzeige Hitfe

iStandard

Schlusswort / Verbesserungsvorschlage

Feedback, Anregungen oder Verbesserungsvorschlége zu dieser Dokumentation kénnen
Sie gerne senden an: m.kutzner@stja.de // Alle sonstigen Dokumentationen (Online-Hilfe,

Wiki etc.) oder Fehler im Programm bzw. Verbesserungsvorschlage kann ich nicht
bearbeiten. Nutzen Sie bitte hierzu die Mdglichkeiten auf http://code.google.com/p/rapla/

Rapla kann auch tbers Internet aufgerufen werden. Hierzu empfiehlt sich die Einrichtung
eines dyndns-Dienstes, falls man keine feste IP flr den Rechner nutzen kann, auf dem
Rapla freigegeben wurde. Auf dem Router muss dann meines Wissens auch der TCP-Port

weitergeleitet werden, tber den Rapla standardmafig aufgerufen wird: 8051 (ist

veranderbar). Dies geht aber Uber eine Kurzanleitung hinaus und wird daher an dieser
Stelle nicht weiter ausgefuhrt. Ist jedoch online bereits beschrieben.

Nun winsche ich viel Erfolg bei der Nutzung von Rapla!

Keine Gewabhr flr die Richtigkeit und Funktionsfahigkeit aller Beschreibungen in diesem
Text. Vor einer Anderung irgendwelcher Einstellungen empfehle ich zum wiederholten
Male die notwendige regelmallige Datensicherung!

Marcello Kutzner, im Juni 2013
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